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TITOLO [

NORME GENERALI

Art. 1

Oggetlo

11l preséntc regolamento disciplina, neil’am-
bito della legge e dello statuto,l’attivitd contrat-
tuale del comune relativamente agli appalti, alle
compravendite, alla concessione dei pubblici ser-
vizi, alle forniture, ai trasporti, agli acquisti, agli
affitti ed agli altri contratti strumentali al perse-

guimento dei fini dell’ ente,

CAPO 1o
ATTIVITA’ PREPARATORIE
Art, 2

Attivitd istruttoria, preparatoria e propositiva -

1. L'espletamento delle attivitd istruttorie, pro-

positive e preparatorie del contréfto,épparticnc al

responsabile del servizio nella cui competenza




rientra la gestione della materia costituente ogget

’ 7 . L e
‘o unico o prevalefte dell’ ipotizzato rappo to

“contrattuale. o
2. Nel caso di prevalenza,si deve dare attonella
.proposta dell’intervenuto concerto con il respon- ‘_

sabile del servizio competente nella materia non

prevalente.
3, La proposta di deliberaa contrattare contie-

ne i parer e gli elementi rispcttivamente_iﬁdicati
negli artt. 53 ¢ 56 della legge 8 giugno 1990 n ° 142.

{
H

ART. 3
Deliberazimne a contrattare

1) sulla base della proposta di cul al prece-
denhte articolo, il Consiglio Comunale o la
Giunta Comunale delibera la stipula del con-
tratto secondo le rispettive competenze.

2) La competenza  ad assumere la delibera a con-
trattare relativa all'affidamento dei pubbli-
ci servizi e 1'affidamento di attivita e ser-
vizi, mediante convenzione, spetta al Consiglio
Comunale, salvo quando trattasi di provvedere
ad attivita di ordinaria amninistrazione.

3) compete alla Giunta la deliberazione di affida-
mento di incarichi professionali, di difesa
legale, progettazione e collaudo per le singole

opere pubbliche comprese nel programme appro-
vato dal Consiglio Comunale.
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Art. 4

Forme di contrattazione

1. I contratti dai quali derivi un’entrata sono
stipulati, di regola,a seguito di asta pubblica o
pubblico incanto con le norme contenute nel titolo
II Capo 111, Sezione I del R.D. 23 maggio 1924 n°

827 con il quale & stato approvato il regolamento

‘per "esecuzione della legge sull’amministrazione

del patrimonio e sulla contabilitd dello Stato e
successive modificazioni. - '
2. Gli acduisti,le forniture,i servizi, gli appalti

ed ogni altro contratto che dia luoge ad una spesa

sono preceduti, di regola, da licitazione privata

ovvero,quando trattasi 2i speciali lavori o

forniture,da appdlto - concorso o trattativa priva-

ta.

3. La cessione di beni immobili comunali il cui

_%-




valore di stima sia superiore ai -.192:992:090
milioni di lire deve essere preceduta da asta

pubblica.

Art. 5

Pattuizioni generali

1, 1 contratti devono avere termini e durata
certi ¢ non sono suscettibili di rinnovo tacito. E’
escluso il pagamento degli intcréssi crprowigioni
a favore di fornitori e imprenditori sulle somme da
loro anticipate per la esecuzione del contratto,
salvo diversa pattuizione preventiva.

2. Il sub - appalto ¢ consentito solo nell’ambito

delle norme in vigore.

Condizioni generali nei contratli per

esecuzione di opere pubbliche

1. Fino aﬂ’adozionc.di un proprio capitolato
generale, Pesecuzione di opere pubbliche & sogget-
ta all’esatta osservanza di tutte le condizioni del
capitolato generale per I appalto di opere del
Ministero dei lavori pubblicl approvato con D.P.R.

16 luglio 1962 n°1063 e successive modificazioni,,




Arl. 7

Condizioni particolari dei contratli per
l’esecuzione di opere pubbliche o 'acquisizione

di beni e servizi

1. L’ esecuzione delle opere in-appalto nonché
le forniture di bcrﬁ e servizi sono disciplinate da
apposito capitolato speciale che contiene almeno
i seguenti elementi:

a) oggetto del confratto;

b) descrizione delle operé con riferimento al
progetto o alle forniture di beni e servizi con
specificé della qualita, quantita o tipo di presta-
zione; A

c) ammontare dell’ appa}tb cmodalité di paga-
mento; ' '

d} documengi che fanno parte integrante del
contratto), |

e}« 1'importo della cauzione.

f) temi)o utile per dare adempimento a tutte le
obbligazioni contrattuali o durata delle prestazio-
ni continuative; A ! '

g) penalitd in caso di-ritardo o di altro tipo di
inadempienza contrattuale;

h)} forme di collaudo o riscontro di régo_larc
esecuzione; )

i) modalita per la definizione delle controver-

sie.
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Art. 8

+* Condizioni particolari dei contratti di -

concessione della gestione di pubblici servizi

1. I contratti di afﬁdax_ncnto della gestione di
servizi pubblici devono contenere, oltre agli ele-
menti indicati nell’ art.7, anche clausole che disci-
plinino: ,

1. Pesercizio da parte dell’ ente della facolta di
riscatto,

2. le modalita per il trasferimento al comune,

alla scadenza del contratto degli immobili e degli

impianti di proprieta del concessionario, da con-

siderare al valore d’uso;

3. i casi di decadenza del concessionario;

4.1’ obbligo del concessionario di pr6Wedere,
per I’ intero periodo della concessione, alla rego—.
jare manutenzione degli impianti utilizzati,

5.1' obbligo di sottoporre all’ approvazione del
comune Je tariffe del servizio al pubblico, salvo
che si tratti di tariffe totalmente amministrate da
norn}c- statali; _

6. i modi di vigilanza del comune sul funziona-
mento del servizio;

7. I' entitd ed il modo di corresponsione di
quanto dovuto dal o al concessionario;

8. Ie modalita di resa del servizio all’utenza,gli
orari,il minimo delle attrezzature e di personale

addetti al servizio stesso;

-6 -
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9. I’ obbligo di organizzare irapporti con l'u-
tenza in modo che alla bontd e puntualita del
servizio corrispondano in via costante ‘¢ senza
eccezione alcuna, cortesia e considerazione dell’u-
tente; '

10. I’ obbligo di predisporre, una volta operanti
le norme contenute nel Capo Vdellalegge 7 agosto
1990 n° 241, quanto necessario per rendere effet-
tivo ed agevole il diritto d’ accesso dei cittadini

secondo le norme in vigore.
Art. 9
Clausole contrattuali predisposte

1. B’ condizione essenziale perché possa essere

presain considerazionel’ offerta fatta per concor-

" yere alla conclusione del contratto le cui condizio-

ni generali o speciali sono predisposte dall’ente in

tutto o in parte,la contemporanea presentazione

di una dichiarazione con la qualé il titolare dell’

offerta confermi di aver esaminato 1 documenti
mess] a disposizione dall’ ente e di conoscere com-

piutamente tutte le condizioni del contratto ivi

contenute.




Art. 10

Clausole conltrattuali onerose

1. Nei contratti le cui condizioni generall sono
predisposte dall’ente,debbono essere specifica-
mente approvate per iscritto dal contracnte le
clausole indicate ﬁcl secondo comma dell” art.
1341 del codice civile, salvo che la loro presenza
non derivi da prescrizione ¢i legge, diregolamento
generale e locale e del capitolato generale di cui al

precedente art. 6.

Art. 11

Arbitrato

1. Ogni qualvolta sia previsto il ricorso agli
arbitri per la 'soluzioncj di alcune o di tutte le
controversie nascenti dal contratto,deve essere
precisato che gli arbitri sono chiamati ad operare
sécondo diritto e non qﬁali amichevoli composito-

.

Art. 12

Responsabilita
1. Ferma restando Ja responsabilitd professio-

nale del progettista, la compiutezza formale degli

elaborati tecnici richiesti dalla legge ed ii contenu-

A
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1o dei capitelati speciali, anche alla 1luce

T

delle rorme conterumte nel Decreto del Presidenfe
iel Consiglio dei Ninmistri . 55 in .data iO
inaic 1691, ricadorio sotftoc la resp@nsabilifé
el responsabpile dell'ufficis © funzicnario ¢ di

eni 1o sostituisce in caso di  assenza 248

& tempeativita dellie procedure d'appalzo,
compresa 1'ossevrvanza delle norme contenute nel
decrato del Prezidente del Consiglio dei
sinistri n. 55 in data 10.1.1881 attinenti al

a
3. Ia  responsabilita dell'esattezza della

“

sul responsapile dell'ufficic ragioneria o chi
a

io sostituisce in CcAas? di




. Art. 13

Contenuto della responsabilitd d’appalto }

1. Il responsabile della procedura d’ appalto:

- cura che si provveda nei tempi pitt brevi ad )
attuare la procedura prescelta nella deliberazione
a contrattare per 1’ affidamento dell’ opera o
fornitura;

-provvede direttamente a tutti gli adempimenti
prescritti, ivi compresi la pubblicita preventiva
quando e come dovuta, la proposta alla giunta
della lista delle imprese da invitare, ]a formazione

del bando,la diramazione degli inviti.

Art, 14

Obbligo del contratto

1. I verbale di aggiudicazione conseguente a

gara formale non costituisce contratto quando sia

stato espressamente precisato nel bando di gara.

4=
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CAPO II
STIPULAZIONE E GESTIONE

ART, 15

-t

FORMA DEI CONTRATTI

1) I contratti possono essere stipulati nelle
seguenti forme, da indicare nella delibera-
zione a contrattare in conformita all'art.56
lett. b) della legge 8 Giugno 1990 n.142:

a) Forma pubblica;

b) Forma pubblica amministrativa;

c) scrittura privata;

d) a mezzo di corrispondenza secondo l'uso del
commercio entro il limite di valore di lire
£, 10.000.000; _

e) senza atto scritto per piccole spese di acqui-
sto al minuto.

. di) . .
2) La stipuza del contratto a mezzqz5cr1ttura pri-
vata & ammessa quando:

- il contratto consegua a trattativa privata giusta
1e previsioni contenute nell'art.17 del R.D. 18
Novembre 1923, n.z2440;

— ei tratti di contratti di locazione attivi o
passivi, di concessiongé di loculi cimiteriali o
di altri beni demanials; . ) -

- oggetto del contratto sia la prestazione d'opera
anche intellettuale.




Art. 16
Stipulazione del contratio

1.1 fArzice the ha promosso la contrattazio-
ne, sentito il segretario comunale rogante; ‘comu-:
ca al soggetto interessato,entro il termine stabl-
‘lito dall’ avviso d’ asta o dalla lettera d’ invito g,
comunque, non oltre 10 giorni dalla data del
yerbale di aggiudicazione, il giorno in cui dovra
procedersi alla stipulazione del contratto. .
2.1 impresa aggiudicataria,‘ se non accede nel
termine stabilito alla stipulazione del contratto,
salvo fatti giustificabili, decade dall’ aggiudicazio-
ne ed il - fMI@wpﬂé’wedc alla comunicazione,
entro dieci giorni, al comitato centrale dell’ albo'
dei costruttori come previsto dal 2° comma del-
Vart. 5 della legge 8 ottobre 1984 n® 687.
2 3.11 gindaco, o chi 1o sostituisce
legalmente, gualora il Segretarlo co-‘
munale assume la funz1one di ufficiale
roganﬁe,‘stipula il contratto subgrdl—
natamente agli adempimenti di-cﬁivalﬂ

ja legge 31.5.1965 N. 575 e successive

modifiche.




4. 11 Segr‘etaﬁhpula I contratti di mutuo, di

.acquxsto ¢ di alienazione di benj immobili non
strumentah ai servizi comunali e dj cosntumonc di
diritti reali.di garanzia,

5. Lo stipulante si attlene strcttamentc alla’
volontd dell’ ente mamfestata attraverso atti for-
mali,

Art, 17

Spese contrattuali

I. Le spese contrattuali , legali e fiscali, sono
acarico della controparte, salvo quelle perle guali
la legge o il capitolato 0, mancando ogni prescri-
zione, gli usi Jocalinen dispongano diversamente,

L

Art. 18
R;Jgffo

- 1l segretario dell’ enté, s¢ richiesto nells dchbcr&nonc a
comrauarc roga nell’ intcrcssc deli’ ente gli atti ¢ contratti di cuf
all’ art. 87, 1° commna del R.DD, 3 marzo 1934 n*© 383,

ki

_ 42
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Art. 19

Gestione del contratto

1. Una volta stipulato il contratto, I originale
¢ depositato presso 1’ ufficio contratti. Questo
ufficio prowedc,e’ntrb i successivi cinque giorni,a
trasmetterne copia al servizio che I’ ha proposto

affinché ne curi la gestione nonché ai servizi

amministrativi e contabili interessati alla natura

dello stesso per I’ annotamento delle scadenze di
pertinenza.,

5. Per i contratti stipulati con atto pubblico ,
il servizio contratti (6) provvede alla individuazio-
ne e registrazione di tutti i termini temporali delle
obbligazionl attive e passive scaturenti dal’con-
tratto, allaloro rubricazione a seconda del servizio
attivabile, alla loro segnalazione scritta,almeno 30
giorni prima dell’ evento, ai singoli servizi compre-
sa la ragioneria per quanto attiene agli aspetti
finanziari e patrimoniali, al fine di un’ efficace ed
efficiente gestione dei contratti stessi. Per i con-

fratti stipulati a scrittura privata provvede il

s "4 . R
e Taide o ointervenuto.

3. La gestione dinamica del contratto resta
e ia responsabilitd dello specifico ufficio o del

servizio.
Comporta la vigilanza sul regolare

(6) 1l segretario, il dirigente il servizio contratd, il dirigcﬁlc
scrvizio gare.

- A -




'adcmpxmcnto dclle 0

scrvmo di attivare d1rcttamer1te le clausole sanzio-
' DatOI’lC prcv1stc nel contratto stesso qualora se ne
realizzino i pI’ESUppODU
4. 11 responsabile della gestione dmamlca del
contratto vigila anche sulla regolarita dell’esecu-
zione delle prestazioni d' opera intellettuali con-
nesse al contratto stesso (direttore dei lavori,
collaudatore e similari) provvedendo a che non si
verifichino, fral’ altro, 'ritardi eccedenti quelli che
per ’art. 40 del capitolato generale del Ministero
dei lavori pubblici generano interessi passivi a
carico dell’ente , riferendo tempestivamente al
segretario comunale nel caso si profilino ritardi
interni alla struttura.
5. In ogni caso in cui si realizzino ritardi ec-
cedenti quelli rientranti nel comma precedente, il
fuwmicerio  riferisce subito al segretario comunale
mofivando sull’ origine del ritardo e sull’ attivita

di vigilanza e di impulso espletata.

Art, 20

Integritd del contralio

1. Non & consentito che siano date disposizioni
da amministratori, segretario, dirizenti, direttori
dei lavori intese a modificare od Integrare il

contenuto del contratto scritio ¢, se€ date, gli

bbligazioni ‘assunte - dalla:

‘cofitroparte e 'obbligo’ per il responsabllc del .




effetti non sono imputabili all’ ente. Si ap;jlicaﬁo

in ogni caso le norme di cui all® art. 23 del D.L.
2 marzo 1989 n® 66 convertito con modlfzcazmm
in legge 24 apnlc 1989 n° 144.

7 In caso di urgente necessitd di integrare ¢
Variérc il contenuto di un contratto in corso, il
Sindaco pub disporre per iscritto in attesa della
stipula dcl contratto 1ntcgrat1v0 ma soltanto in
confornuta adelibera deila giunta che abbia anche

finanziato 1' eventuale magglorc spesa.

{6 -




TITOLO 1I

PROCEDURE CONTRATTUALI

CAPO 1
Art. 21

Ricerca del contraente

1. Le modalita perseguibili per la scelta dei
contraente sono quelic ammesse dalle disposizioni
vigentiin materia di contratti dclle amministrazio-
ni dello Stato con osservanza anche delle norme
contenute nel decreto del Presidente del Consiglio
dei Ministri 10 gennaio 1991 n® 55 per gli appalil
dei lavori ivi indicati alt’art. 10.

Art. 22
Esclusione dalla contrattazione

1. B escluso dal partecipare alle aste, alle lici-
tazioni, agli appalti - cONCOISO ed alle trattativc
private chi, nell’eseguire 2 altra prestaaonc o servi-
zio a favore dell’ ente , si sia reso colpevole ch ne-
~ gligenza o di madempienza documentate agh atti

dcll’cntc

A¥"




Art. 23

Pubblicitd ed esito gare

1. Gli adempimenti connessi all’ osservanza
dell’ obbligo di pubblicita dell "esito delle gare ,
ai sensi dell’ art. 20 della legge 19 marzo 1990 n®
55, sono di competenza del 1'Ufficio contratti. ‘
(1) che vi provvede nei :dicci giorni successivi all’
approvazione della giugt'a munici_palc del verbale
di gara. |

CAPO II

LICITAZIONE PRIVATA

Art. 24
Prescrizione sui termini selettivi
1. Le espressioni 'per difetto’” ¢'’pereccesso”
contenute negli aﬁicoi_i 2,3 e 4 della legge 2
febbraio 1973 n°14 sono da riferirsi alla percen-
tualé di ribasso o-di aumento indicata nell’ offerta
e non al prezzo derivante dalla applicazione della

perccntueﬂc al valore di base dell’asta.

(1) Ufficio contratti, servizio contratti, segretario comunale,
a seconda delle dimensioni ¢ strutture del comune.

L




+ Compilazione e cu&tqrdia della scheda segfefa |

1. Quando nella delibera a contrattare si sia
prgscelfo di procedere alla licitazione priv'at'a in
uno dei modi indicati negli artt. 2 e 3 della legge -
2 febbraio 1973 n° 14, i Lniti di minimo_ e
massimo ribasso che le offerte non devono oltre-
passare sono fissati dal Presidente
dgra | e funzionario apicale del
settore tecnico.
2.1la redazione della scheda

segreta e del suo 1inserimento
~ in busta sigillata devé-avvenire nelle ventiquattro

ore antecedenti a quella fissata per la tenuta dell’
esperimento. Depositario della busta ¢ il segreta-
rio dell'ente o funzionario da Jui designatb.

3.La buéta sigillata & consegnata dal deposita-
rio al presidente della commissione di gara all’ ora
fissata per I apertura dell’ esperimento.

]

Art, 26
“Metodo della media mediata .
1. Allorché la dcﬁberazione a contrattare abbia

prescelto di procedere alla licitazione privata con

il modo di cui all’ art. 4 della legge 2 febbraio 1973
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n° 14, I applicazione delle norme contenute nel 3°

comma del richiamato art .4 avviene nel rispetto

delle indicazioni contenute nei commi seguenii.
2. Qualora siano mediate offerte tutte di segno

negativo, I’aggiudicazione viene effettuata a favo-

-rc dél concorrente che ha offerto la percentuale di

ribasso pari 0 immediatamente inferiore al valore

medio ricavato ai sensidel 2° comma dello stesso
art.4.

3. Qualora siano mediate offerte tutte di segno
positivo, ’aggiudicazione viene effettuata a favo-
re del concorrente che ha offerto la percentuale di
aumento pari o immediatamente inferiore al valo-
re medio.

4. Qualora siano mediate offerte di segno
negativo ¢ offerte di segno positivo,l’aggiudicazionc
viene effettuata a favore di chi ha offerto:

- nel caso di media di segno negativo , la per-
centuale di ribasso pari O immediatamente infe-
riore al valore medio; —

. - nel caso di media di segno positivo , la percen-
tuale di aumento pari 0 immediatamente inferiore
al valore medio;

~ ~nelcasodi media dl segno negativo posta tra

un’ offerta di aumento ¢ una offerta di ribasso
superiore al vaiore medio , la percentuale di segno
ncgatwo pil vicina alla ‘media;

- nel caso di media di segno POSitivo posta tra
un’ offerta di ribasso ¢ una offerta di aumento

superiore al valore medio , la percentuale di segno

.—20{_
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negativo pid vicina alla media;

segno negativo pit vicina alla media.

5. Qualora siano state ammesse soltanto due
offerte, ’'aggiudicazione ¢ fatta a favore del
concorrente ch'c ha proposto ]’ offerta pi vantag-
giosa /%grvi%:riignﬁﬁfgr;nessa 'offerta di un solo
concorrente !’ aggiudicaiione & fatta a suo favore.

6. In presenza di due o pit offerte di identico

_valore , 'aggiudicazione ¢ effettuata mediante
sorteggio, ai sensi dell’ art. 77 del R.D. 23 maggio

1924 n° 827.
Art. 27
Offerte anomale

1. Al fine della regolarita delle procedure
relative all’affidamento delle gare per gli appalti
pubblici,la giunta su proposta del Presidente della
commissione di‘garé,valuta I’anomalia delle of-
ferte ai sensi dell’art.24 della legge 8 agosto 1977
ne° 584 o dell’art.5 della legge 2 febbraio 1973 n°
14, a seconda dell’impofto dell’opera.

2.In relazione alla fgcolta' concessa dall’ art. 2
bis della legge 26 aprilc"l 989 h°155, ie procedure
richiamate dal comma precedente non saranno
applicate sino al per'mane:r'c di siffatta facolta,
provvedendosi all’ individuazione dell’ offerta

anomala ai sensi dello stesso articolo 2 bis.

- nel caso di media pari a zero,la percentuale di




Art ~28

Commiissione di gara
1. Qualsiasi esperimento di gara per asta pub-
blica o licitazione privata & gestito dauna comnus-~
sione composta dal:
a)segretario dell'ente o Su© delegato
(pr351dente), '

p)Sindaco o suo delegato (membro);

c)Responsabile Ufficio Tecnico (membro).

T-Tutte le funzioni che per legge e regolamento
generale sono attribuite all' ’autorita che presiede
la gara” sono di compeétenza del presidente della
commiissione con obbl_igo' di consultazione degli

altri componenti, Nel.:aso di divergenze la gara

"pud essere brevementesospesa ¢ la commissione si

_ritira a deliberare.

3.1 componcnu delle commissioni possono ri-
chiedere I’ inserimento a verbale delle loro valuta-

sioni di non regolarita. In mancanza, si conside- ..

rano assenzienti.




tuttl i componenti della.comrmssmne.

Le funzioni di segretario verbahzzante sono -

svolte . daun dipendente

individuato dal segretario dell’

ente, ' .

‘Art. 29

Aggiudicazione con supero di spesa

1. Nel caso in cui I’ ammontare dell’ offerta
presentata dalla ditta a ggiudicataﬁa superi quello
della specifica spesa previsia nella deﬁberazione
a contrattare, il verbale di aggiudicazione provvi-
soria deve essere sottoposto alla giunta perche
decida sull’ accettazione o meno della maggiore

spesa.

' CAPO 1II

APPALTO.~ CONCORSO

Art. 30

FElementi di valutazione preordinall.

1. Quando nella deliberazione a contrattare si

adotta il metodo dell’ appalto concorso, devono
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essere indicati, nel capitolato speciale € nel bando
di gara: |

- tutti gli elementi di valutazione che saranno
applicati separatamente O congluntamentc nell’
ordine decrescente d’ importanza attribuita;

- la composizione per-qualifiche della commis-
sione d’ esame costituita in maggioranza da qua-
liﬁcati tecnici interni ed esterni. Partecipano alla

§] segretario che presiedse,
commissione di dlrﬁﬁrﬂgsmaco o assessore dalui

delegatoy -- - ,1lreSponsabll

aplcalc del settore opere pubbhchc e quello del
settore che ha compctenz.a sul servizio ed attivita
acule strumcntalc la progettata opera pubblica,con
facolté per 0gnuno di dclega:e prima dell’insedia-

mento deﬂa comnussxonc—: mcdesxma funzionari

dclla stessa area Operatwa.

2. Un- funzmnano demgnato dal segretarzo as-
51ste ai 1avor1 della cormmss;onc per la redazione
del. vcrbale che é fnmato da lm e da tutti 1

componcnu della comﬁussxone

. - Art. 31

Lavori della commissione

1, La commissione di esame delle offerte pre-
_sentate nell’ appalto' - concorso opera quale
collegio perfetto soitanto quando esamina I'am-

missibilita delle offerte ed assume determinazio-

ni.




‘rauva fra d1 esse dxsccndc prcvzﬂcntcmcnie dalla
.tradunonc m cocfﬁcxentl,,numcnm secondo cntc—ﬂ_':"
ri fissati pnma dell’ apertura degh elaboratl dei
lnsultatl della’ valutazione del singoli elementi
indicati, in ordme decrescentc nel capxtolato .
spec:lale e nel bando

3, COStltUlSCOﬂO allcgatl essenziali dei verbali
"della commissione:

. la traduzione numerica dei requisiti prcscntan ‘
dai singoli elaborati;

- I’ indice complessivo risultante per ciascuno
di essi dalla somma del coefficienti numerici; - !

- la tavola comparativa degli indici complcsss-

vi.

' CAPOIV

TRATTATIVA PRIVATA

AT 32

< .T ra_rraiiya pfivatq mediante gara informale

1 La trattatlva prwata consxste nella conclu-
51onc del contratto dxrettamentc con 11 soggetto
' rltenuto 1donco prcvw confronto concorrenzxalc
. da effettuar51 mediante gara mformalc tIa almcno
numerc 3 ditte.

2. La trattativa privata puo esperirsi per lavori

il cui ammontare non ecceda 1’ importo di -




L. .. 50.000.000 “(3) per le opere pubbli—f L
che e L. 20.000.000 (4) per forniture di

beni e servizi, salvo motivate eccezioni.

Art, 33
Procedimento

L 3e il valorc del contratto supera quello
indicato nell’ articolo precedente il ricorso alla
trattativa privata ¢ consentlto quando
@) la licitazione © I mcanto e andato deserio o
si abbiano fondati elementi di previsione che-an-
drebbe deserto; o
b) si (ratti di acqu15to di bem prestazxone d1.
servizi ed esecumone ch lavoricheuna sola 1mpresa 7
:é in grado di forrurc od escgmre con i reqmsm
tecnici ed i1 grado ch perfcmone nch}esu nonche'_
_ch acquxsto di bcm la cm produzlone e ga:antlta-
da prwatwa mdustnale altrem , quando la natura
del servizi , dei beni o del layori non pcrmettano
il ncorso ad una pubbhca gara;
c) P acquisto, la permuta, Ja locazione attiva e
'passwa diimmobili, nonché la vendita di 1mmob1hr
sia con Je amministrazioni dello Stato, delle regio-

ni, delle provincie ¢ degli alti entl pubblici n

genere.




d) 'urgenza degli acquisti, delle vendite, dei

lavori e delle forniture di beni e servizi, dovuta a
circostanze imprevedibili non permette di esperire
la pubblica gara; _

e) si debba procedere a lavori complementari
non éonsidefati nel contratto originario e resi
n_ecessa'ri da circostanze imprevedibili al momento
dell’affidamento delll’appalto, a condizione che
siano inseparabili sotto l'aspetto tecnico ed econo-
mico dalla prestazione principale, ovvero,benché
separabili, siano indispensabili per il completa-
mentc_i déi layori e il Joro valore non superi il 30%
dell’ importo del contratto originario ¢ la loro re-
alizzazione sia affidata allo stesso contraente dei
_l'a_wori pr_'incip_ali; o |

B vi sia necessita. di affidare allo stesso con-
tréen{c Aform'.turc e lavori per ‘complet'are- 0
ampliare quellé realizzate, qu.an'do il ricorso ad
altri fbfnitiiri od imprese costringerebbe I’ ente ad
acqui's;tare materiale di tecnica diffcrentc,- il cui
'ﬁéo olacui manuteniione_ comporterebbe notevoli
difficolta o incomipatibilith tecniche, semprech? il
ricorso allo stesso fornitor'e'.o. alla stessa impresa
appaia hel c'or-nplesso economicamente convenien-
te; |

. 2. ll motivo del ricorso alla trattativa privata;
deve essere espresso e risultare netla deliberazione

a contrattare di cui al precedente art, 3.

-2% ~




Art. 34

Composizione commissione di gara

1. La realizzazione di opere pubbiich.c e le
forniture di beni e servizi con il metodo di cui al
precedente articolo 32 ¢ effettuata previa gara
informale tennia da una commissione composta
come segue;

a)Segretario dell'ente o suo
delegato:Presidente
b) Sindaco o suo delegato: membro
c)Responsabile UfFficio Tecnico: mem—
bro.

2.Le funzioni di Seﬂretarlo
verbalizzante sono svelte da un
dipendente, indicate dal Segretario
Comunale.

2. Dello svolglmcnto della gara uffmosa viene

rcdatto vcrbajc in:cui si indicano i nominativi dei

pellatl le offerte da cssx presentatc ed

soggetti inter
a dell’ aggm—

i motivi che hanno port_ato alla scelt:

dicatarib.




TITOLO 11

FORNITURE DI BENI E SERVIZI

CAPO1
Art, 35

Procedure di aggiudicazione

1. Alle forniture di beni e servizi si prowqdé"
con le modalita previste al titolo I del presente.
regolamento.

2. B’ consentita la trattativa privata diretta con

il form’tofc soltanto nei casi e con le modalitd di

cui al successwo art. 36..
3 Quando il valore ch stima dclla formtura di

“beni, cornprcs1 i nccessan lavon di installazione,sia

ugualc 0 supenore a]lc 200.000 umté ch conto

- €UIopee, con csclusmnc dell’ nnposta sul valore

aggnmto, s apphcano lc norme contcnute nella

laggc 30. marzo 1981 n° 113,




Art. 36

Trattativa privata diretta o | .

1. All’ acquisto di beni'e servizi , si provvede
con il metodo della trattativa privata diretta ‘con
il fornitore solo qtia.ndo:

a) si tratti di spese minute di insorgenza imme-
diata ;

| b) siano necessari all’ attuazione di provvedi-
menti contingib.ﬂi-ed urgenti di cui all’ art. 38, 2°
comma della legge B giugno 1990 n°142;

c) si rendano necessari per far froﬁte alle prime

necessitd derivanti da pubbliche calamitié{.‘

Art, 37

- Commissione preposta all ‘aggiudicazione

1. La‘comumissione preposta all’ aggiudicazio-
ne c_ie].le forniture di beni e servizi , ¢ composta nel

"modo seguente R

a)Segretario dell'ente o suo

delegato:Presidente
b) Sindaco o suo delegato: membro

c) Responsabile Ufficio Tecnico:
membro.

2.Le funzioni di Segrelba:
verbalizzante sono svolte da un
dipendente, indicats dal Segretario
Comunale.

6]
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Art. 38

Previsioni dei fabbisogni ricorrenti e

programmabili -

1. Entroil 31 luglio di ogni anno, i funz.ior'lari dei
servizi interessati trasmiettono al servizio
eé:onomat@e previsioni dei fabbisogni perl'anno !
. SUCCESSivo per: |
. a) cancelleria, carta, stampati e ogni altro ma-
fcrialé oécorrentc al normale funzionamento del
proprio servizio; _
:  b) necessitd di dotazione e rinnovo dei mobili,
di macchine per ufficio ed attrezzature.
2.-Ogni fornitura richiesta deve indicare il
codice con il qu'ale‘é iscritta nel catalogo generale.A
3. Per i beni non previsti in cafalogo devono

essere forniti tutti ghi e]ementi necessari per indi-

wduarne le caraftcrlstlche ed il costo.




1

1, Al fabbzsogm continui 0 ncorre'ltl si prov-

- vede, di norma, con piam di acquxsto
2. A tal fine , entr0 i1 10 scttcmbrc di ciascun
_anno anno , il servizio eCOnomatO predispone

-il riepilogo generale delie previsioni di fabbisogno

pervenute dai singoli servizi. Lo st€550 servizio

‘determina | beni ed i servizi che si ritiene di
_‘acqulsuc anche alla luce delle presumibili giacen-
'ze di magamno alla fine'dell’ esercizic in corso.
3, 11 riepilogo generale del fabbisogni € souo-
posto alla giunta municipale, per e dctermmamo—
ni di competenza
4.5'/ L'economo & re-
spon_sablle delle proccdurc dt sornitura conformi
a quanto stabilito nel titolo IT del presentc regola-
mento,
-5 1 materiali acquistati sono dati in edrico al

. magazzinieri.
Art 40
Confab:lrdazione e conirollo

{. Per ogni fornitura viene istituita nella con-

tabilita det servizic -economato APPL0 regic
R e

stro in cui sono annotati gli estremi dellz delibera

. a contrattare gli importi ordinati, il magazzino 0

Al
-

Uk

. A
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servizio destinatario, il lavoro o ' opera cui &

destinata.

2. Ogni fornitura viene registrata in entrata dal
responsabile del magazzino depositario e scaricata
man mano che si verificano le consegne ai servizi

interessati.

Art. 41

Verifica esecuzioni’

1. Laregolarita dell’ esecuzione della fornitura

¢ controllata dal responsabile dell’ufficio econemats

al momento della consegna, salvo che per-
le particolari caratteristiche della merce non sia
richiesta anche la presenza del responsabile del
servizio cui Ia stessa ¢ destinata in uso.

2. La rcgbl,arité‘deli’ esecuzione & attestata dai
funzionar] di cui al precedente comma, con
annotazione in calce all’ ordinativo o alla nota di
cqnsegna;_ o '

3. Nel caso di vizi occulti o differenze quan-
titative, esse devono essere contestati per iscritto
al fornitore dal 1'economo ., anche su segna-
lazione del servizio fruitore, non appena rilevati.

La gestjone della relativa controversia appartiene’

al responsabile del servizio economato.




. Art. 42

*

Verifica e iz'quidaziqne delle fatture

1. Le ditte fornitrie trasmetto

no le fatture gj

servizio économato allegando copia dell’ _
—-ordinativo, Per ogni fattura ricevuta, il ﬁunzidnario
del sérvizio €conomata

Provvede aj seguenti
adempiment;: ‘

&) controllo delja Sua corrispondenza alle for-
niture € prestazioni effettivam

ente ofdinate ed ese-
guite; ° o

b) accertamento de

" applicazione
convenuti;

dei prezzi

¢) verifica della rééolérité dei confeggi e 14
corretta osservanza delle disposizion; tributarie in
“d) applicizjorﬁ di eventuali riduziqrﬁ O penaljta
i1 caso di ritardi o violaziop; gi altri impegnj con.
trattualmente assunti; '
¢) regolazione con i fomitori di

0gni eventugle
contestazione; ‘

) cértiﬁcazionc, mediante annotazione appo-

sta sulla fattura e firmata dg] 'respdnsabile del

servizig economatg y dell’ avyep

Uta esecuzione
degl

i adempiment; di liquidazipne s
determinazione dell’ importg dovu

8) invio della fattura,
n'.cevimento,al sery

Opra previstj e

to dall’ ente.

€ntro 8 giorni daj
1zig ragioneria.




TITGLO 1V

COLLAUDI

CAFO 1
Art. 43

Collaudo

1. I lavori e le forniture sono soggetti a
collaudo da effettuarsi nei termini e modi prévisti
dal relativo capitolato speciale d’ appalto.

2. 11 tecnico collaudatore & nominato dalla
giurita municipale e pud essere scelto, oltre che tra
i tecnici iscritti nei rispettivi albi professionali,
anche tra i funzionari dipendenti dell’ente o ch
altri enti territoriali. '

" 3. Il collaudatore emette il certificato di collau-
do da approvarsi con apposi'fo atto,

4. Per lavori di importo sino a 150 milioni di
lire,il cerfificato di collaudo & sostituito da quello
di regolare esecuzione. Per lavori di importo tra
150e 500 ‘milioni di lire, il certi-

-3% -




ficato di collaudo pud essere sostituito con quello

di regolare esecuzione . Ii ccrtificatd ¢, in oghi
caso, emesso non oltre due mesi dalla'ultimazione
dei lavori. '

5. Per le forniture che non presentano partico-
lare contenuto tecnico, il collaudo pud essere
sostituito da un attestato di conformita all’
ordinazione,rilasciato dal respon-
sabile del servizio che ha richiesto la fornitura.
6. B’ consentito il cAoIlaudo parziale dei lavori
e dei servizi secondo le disposizioni del presente ar-
ticolo. I relativi pagamentiin conto sono effettuati
nella misura stabilita dall’ art. 48 del R.D. 23
maggio 1924 n° 827, come rﬁodificato dall’ art. 1‘
del D.P.R. 13 settembre 1976 n° 904.

Art, 44

¥

Approvazione dell” afto di collaudo-

1. i responsabile del servizio, con pr‘ol‘).ria de-
tcrmiﬁazionc, prende atto del collaudo o dell’ atto
di conformita. -

2. Qualoga ' atfto di collaudo o di confor'mité
,con‘tengaAriservc da parte della ditta o determini
una spesa complessiva superiore a quella finan-
ziata, & sottoposto alla giunta municipale per !

approvazione,

-G~




Art. 45

Svincolo cauzione

1. Ai sensi dell” art. 180 del regolamento 12
febbraio 1911 n® 297 , mantenuto in‘vigorc dall’
art. 64 lettera a) della legge 8 giugno 1990 n° 142,
la competenza ad autorizzare lo svincolo délla

cauzione & della giunta,

Art, 46

Obbligo ger:erale di riferimento al consiglio

1. Il responsabile del servizio  tecnico
_ha 1’ obbligo di riferire al consiglio
comunale per iscritto entro {5 giorni dalla conse-
gna dell’ atto di collaudo o di conformita, quan-

do iz_i spesa finale € complessiva di realizzo di

“un’opera pubblica o di forniture, somministra-

zione e servizi risulti superiore al 15% di quello

“inizialmente prevista, anche se l'aumento sia

stato regolarmente autorizzato dalla giunta,non
computandosi gli incrementi conseguenti atla or-
dinaria revisione dei prezzi, 5¢ ammesse per legge

o per contratto.

37"




" TITOLO V

Art. 47

Le convenzioni urbanistiche

L. .Le convenzioni urbanistiche previste dal-
P'art,28 della legge 17 agosto 1942 n°liso e
successive modxf"ca:f_lom e mtegrazmm disciplina-
no gli aspetti mchcatl nel 4° comma del citato’
art.28 in conformita con Io schema approvato daJ
consiglio insieme al progetto di lottizzazione d’i-
niziativa privata, La deliberazione consiliare ha
anéhe efﬁbécia di deliberaziohe & contrattare ai
sensidell’ art, 56 della legge & giugno 1990 © 142,

2. Le convenzionl ur uamsifche SOono mcate da

_notaio e stipulate dal .Segretario comunale

. Esse vengono assunte ingestione daﬂ ufficio
tecnico i

cul responsabile cura le attivita dj v:gllanza sull’

GSCCHZIODC della COHVCHZ.IODC stessa,

}
W
e
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TITOLO VI

Art, 48

Contratti di prestazione d’ opera

1. I contratti di prestazione d’ opera di cui al
Capo 1, Titolol-II‘I del libro V del codice civile
devono contenere: ' ‘

a) la descrizione della prestazione richiesta in
collegamento con la specifica esigenza dell’ ente;

b} il termine entro if quale la prestazione deve
essere resa; o ‘

c) penale nel caso di ritardo che non superi

- quello che determina il recesso di cui al-punto

SUCCessivo;

d) recesso automatico dell’ ente , con salvezza
dei danni da recuperare a carico del prestatore
fnancato; nel caso che la prestazione non sia stata
resa compiuta éd accctt'éta, trascorso dalla sca-

denza del termine un periodo di giorni pari al 5%

 di quelli naturali costituenti il periodo di tempo

concesso per Yesecuzione delia prestazione stessa;

e) il corrispettivo fissato ¢on I’applicazione

delle riduzioni consentite sulle tariffe professiona-

Li, i termini ed i modi di pagamento;




' f) il riferimento agli arbit'ri'dellre 'cc'ir‘l.t'r_(j\__/e_rsié |
-connesse 0 conseguenti éll’appiiéazioné della
" convenzione con la precisazione che I'arbitrato
" deve essere reso secondo diritto con esclusione di
ogni amichevole composizio'nc;v |

- " g) il trattamento tributario del rapporto.

Art, 49

Conferimento degli incarichi professionali

" 1.-Al conferimento di incarichi per attivita di
‘progettazione ¢ di coliaudo procede

La Giunta comunale

~sulla base di comprovata capacita tecnico-scienti-

fica dei professionisti. .

3




TITOLO VII

LAVORI E SERVIZI IN ECONOMIA

"CAPOT"
Art, 50

Generalita

1. Ilavorie i servizi che, ai sensi dell’ art, 8
wdel R.D. 23 maggio 1924 n® 2440 per loro natura
possbno farsi in economia sono i seguenti:

a) lavori di conservazione, manutenzione or-
dinaria, Iadat_tamenti ¢ riparazione di immobili, di
proprietd dell’ amministrazione, con i relativi
impianti, infissi ¢ accessori ¢ pertinenze;

b) layori br'dihari di éonscrvazionc, manuten-
ﬁonc , adattamenti e riparazione di immobili, con
i relativi irnpianti,iﬁﬁssi ¢ accessori ¢ pertinenze,
presi in locazione ad uso degli uffici nei casi in
cui, per legge o per contraito le spese sono a carico
del locatario;

c) locazione per breve tempo di immobili, con
le attrezzature per il funzionamento, eventual-
mente gid installate, per |’ espletamento di corsi e

concorsi indetti dall’ amministrazione ¢ per l'atti-

...[t\..




_rno‘s_trc ed altre manifestazioni istituzionali,iquan-

'do non siano disponibili locali demaniali suffi- -
: c1ent1 0 1donex,

d) spese relative all’ organizzazione e alla par-

tecipazione a convegni, conferenze, congressx, rl-
unioni, mostre ed altre manifestazioni su materie

istituzionali;

_'.lepcsc di traduzione ed interpretariato nei casi

in cui I’amministrazione non possa provvedervi

con proprio personale da liquidare,in ognl caso,
dietro presentazione di fattura;
- f£) stampa di materiale vario,per ragioni di ur-

gCD.ZB.,

. ‘}l) spese postc.h telcfomchc e telegrafiche;

b) spese. di rappresentanza e casuah

4) acqulsto di mobxho d’ ufficio, acquisto di

-matenal-c di cancelleria e di valori bollati;

.£1) noleggio di macchine da stampa, da ripro-

duzione grafica, da scrivere, da calcolo, da micro-

'ﬁlmatuia di sistemi di scrittura, di apparecchi fo-

‘toriproduttori;

Ww) matcrialc di consumo per il funzionamento

delle macchine cui al precedente punto m) € per il

funzionamento di tutte le altre apparcccmature
comprese quellc“clettrorﬂchc installate presso i

vari uffici e spese per la loro manutenzione;

vita di convegni, cohgressi, conferenze, riunionie




Yy riparazioni ﬁﬁchc con acquisto di peizi di _
rica‘mbio ed accessori ma soltanto in via d’ |
urgenza; il pagamento delld tassa di ir_nmatricola— ,
zione ¢ ch circolazione e di altre eventuali; il
pagamento di premi ch assicurazione per gli auto-
veicoli in dotazione aghi uffici e servizi

@) spese per accertamenti sanitari nei confronti
del personale in servizio;

@ noleggio, installazione, gestione, e manuten-
zione di impianti di riproduzione, elettronici,
meccanografici, televisivi e di a_mpliﬁcazione e
diffusione sonora;

q) spese per corsi di formazione, aggiornamen-
to del personale, nonché per i concorsi indetti
dall’amministrazione. - |
2. Iilimite di spesa per ogni lavoro o provvista

di servizi di cui al presente articolo, & stabilito nella

misura massima di lire 20 milioni, salvo motivate

eccezioni. L .
3. E’ vietato suddividere artificiosamente qual-

siasi fornitura, lavoro o servizio considerato uni-

tario, in pit forniture, lavori o serviz,

Ari, 51

Modair’r& esecutive

1. I servizi ed i lavori possono essere ¢seguiti
mediante; -’
a) amministrazione diretta;

-b) cottimo ﬁdupiario;

- L3 -




3
it

Bk

¢) sistema misto: parte in amministrazione

~diretta e parte a cottimo fiduciario.

" Art. 527 .

Arr'zmimlsfrazione diretta

. -1, Possono essere eseguiti in amministrazione

diretta i lavori ed i servizi con materiali, utensili,

- mezzi di proprieta o oppdrtuhamcnte noleggiati €
. con personale delt’ amministrazione.

2.1 lavori ed i servizi di cui sopra sono diret-

ramente gestiti dal responsabile del  servizio.

37 e

Art. 53
Cottimo fiduciario
1. Sono cécgu&ti mediante il sistema del cottimo

- fiduciario i lavori ed i servizi per i quali occorra

- oyvero sia opportuno Paffidamento a persone 0

imprese di notoria ;apa.cité ed idoneita.




Art. 54

Modalira per { ’affidamento

1. Per I’ esecuzione dei lavori e dei servizi di cui

al preccdentc art. 50 Qettcre b,c,],m,n), devono
a men

essere richiesti preventlv\(n 3 ditte contenenti le
condizioni di esecuzione,i prezd, le modalita di
pagamento, penalitd pef inadempimenti e/o ritar-
di. '

2 B’ consentito, tuttavia, il ricorso ad una sola
ditta nel caso di particolare peculiarita dei lavori
e servizi nonché in quelio di particolare urgenza
quakdo 1’ importo della spesa’ non superi
milioni di lire.

cinqu

pervabda . sTaawT

3. 1 pravcntivi pOosSSoONo essere ‘richiesti
' - anche sulla base di progetti ese-

i"l-co |ODI --.tv--l.----n

cutm.
4, L’ordinazione dei lavorize dei seryizi é effet-

: onario
tuata con atto seritto del apiedle del

scrv1z10 specifico cheha promosso il conf erimento

a coftimo, con la p1ena osservanza delle norme
antimafia. ‘

5, Quando I' assuntore 51a 1nadcmp1cnte alle
obbligaziom assunte ed alle disposizioni di legge,
per | esecuzione in danno & prevista la rescissio-
ne della convenzione con semplice denupcia.




Art. 55

Compertenza dei Sunzionari

1. L’ esecuzione dei lavori e dei servizi &

controllata dall’ ufficio competente,

Art, 56

Modalird di pagamenio

1. Lefattureelenote deilavori e dei servizi non
possono in ogni caso essere pagate s nop 50N0
munite del parére del responsabile del servizio che
da au‘o della regolare esecuzione dei lavori 0
servizi richiesti e dely’ ammoniare definitivo delia

spesa liquidabile.




TITOLO VIII

FORNITURA DI BENI E SERVIZI
ALBO DEI FORNITORI

Art. 57

Istituzione dell” alpo

ec%)gglnlgtessere istituito presso 1'Ufficio
lalbo dei fornitori dJstlnto per le tabelle merceolo-
giche, previste dalla vigente legislazione del com-
mercio fisso e classi di importo dz cui aJ SuCCessivo

art, 58,

2. L7 1scr1210nc all” albo predetto é condmonc
prvefer'enzla/ﬁé‘r paﬂecxparc all’ asscgnaﬂonc delle
1orn1turc non soggctte alic normc ch cu1 alla legge

30 marzo 1981 n°113

Art. 58

Classi d’imporio
1. Per classe d’lmpOI‘tO attrlbmbﬂc s 'intende
lo scaglione al quale la ditta rlcmcde l Iscrizione,

Atal fine le classi d’ Jmporto sono stabilite inn°4;

~h¥-




I finoa . 20 OOOOOO
I finoa L. s0.000.000 .
I finoa L. 100 000,000
Iv finoa L, 150 g0 000
2. L’ iscrizione alle prime classi d importo &
] coﬁcessa qualora dalla documentazione presenta-
Ita risulti che la ditta richiedente abbja sviluppato
nel triennio solare precedente up volume d’affarj ,
al fini iva, almeno doppio del)’ importo massimo
della classe. _
3. L iscrizione alle classi superiori alla prima

¢ effettuatadally apposita commissione, previa

esibizione di copie delle dichiarazioni annualj dell’
‘iva del biennio solare precedente il cui volume
d’affari sia almeng pari annualmente )’ Importo
pre'yisto per la _clas_sé richiesta, '

o 4. L iscrizione all’ albo 2 comunque subog-
dinata aglj accertdmcnti antimafia il cuj rinnoye
annuale é‘c.:ondizione css_"efizialc perla permanenza
f‘h.cli’élbo stesso, E

Art. 59
Prima formazione dell’ albo dej Sfornitori

Pubbliciis

I. Per la  primg formazione de)p albo dej
fornitori dell’ente; {] responsabile del servizio

provvede alla Pubblicazione ne] bollettino ufficia~
le della regione ‘noncheé per




15 giorni sull’albo pretorio,di un avviso co'ntenen—

tel’ annuncm della 1st1tumone dell’ albo e con-
dizioni richieste per ¥’ iscrizione e l_mylto -allc.
imprese interessate a prcsenfaxc domanda di iscri-
zione entro un prestabilito termine che non pud

essere inferiore ai 60 giorni dalla pubblicazione,

Art. 60

Istanza d’iscrizione -

1. Chivnque vi abbia iﬁteressg pud presentare
istanza in bollo per I iscrizione nell’ albo dei
fornitori di questo comune. La domanda dovra, a
pena _d_’inammissi_lﬁiﬁté, contenere;

a) -la ragione sociale della ditia, societd o
impresa; o B

b) le, generahié dcl Icgale rappresentantc,

c) I’ indicazione del domicilio lcgalc,

d) il codxcc'f}sca.le e/o }a partita iva;

é) la fo;nitura o 1 servizi per i quali si chiede
I’iscriz.ibﬁe_, cp'n espresso riferimento ad una o pit

elle tabelle merceologiche e/0 classi d’ importo.

2. Il richiedente I’iscrizione all’ ;dbo, al fine di
dimostrare i requisiti di ordine gencrale e speciale,
nonché della capacua economico - finanziaria ¢
tecnica, & tenuto a corredare 1’ istanza con la

seguentc certificazione e documentazione;




' A) certificato generale del casellario giudiziale

er titolari, amministratori e direttori tecnici in ca-

ica,
B) certificato di carichi pcndenn rilasciato daHa

:rocura della repubblica e dalla pretura compe-

cnte per titolari, amnnmstraton direttori tecnici .

'n carica, umtamcntc ad una dichiarazione resa ai
.pn51 della legge 4 gennaio 1968 n° 15 di insussi-
:t'énia di carichi pendenti presso i sopra richiamati
Jrgam di tutto il tcmtono nazxonale,

> C) certificato di vigenza della societa rilasciato
ml _tnbunale_cwﬂc_ ¢ penale - sezione societd;
D) atto costitutivo e statuto in copia autentica;
J B) certificato d’ iscrizione alla camera di com-
ﬁicrcﬁo, industria e agricoltura, e/o certificati d’

iscrizione al registro prefettizio per le cooperative

d1 produzmne e lavoro e loro CONSorzi;

B cemﬁcato di stato di faumgha eresidenza per

,tltolan ammlmstratorl e direttori tccmcs

Tutti i documenti per i I'EQLUSIU di ordme

i
l
N
'gﬁncrale devono esserg di data non anteriore a3,

mes1 da quella dcll’lstanza

G) refercnzc bancanc in busta chiusae mgﬂiata

:'c; dzcazlonc dcgh istituti presso i quali ottenere
le stessc; -

H) copia autentica di dJChJaIBZlOm ivarelative

al trzenmo o al blcnmo antecedente la data della

dornanda secondo quanto previsto nel 2° e 3°

‘comma dell’ art. 58;

'
-

e




D dich;arazionc relativa ali’attrezzéturé tecni-
. ca; o .
L) elenco dei lavori e delle forniture eseguite nel
triennjo precedente la data della domanda resa
con sottoscrizione autenticata. ]
I'documenti dicui sopra devono essere in bollo

ad eccezione di quelli al punto G) posson .o
essere sostituiti-previo benestare
dell'amministrazione- con 'dichiarazieéne
resa ai sansi della Legge n. 15/1968.

Art. b1

Iscrizione albo fornitori

I.Entro 60 giorni, dallascadenza del termine

di cui al precedente articolo, I’ apposita commis-

v . sione decide, previa verifica della regolarita della
L documentazione prodotta, sull’ accoglimento od
- J - * - 13 - N o -

f il rigetto dell’ istanza.

2. La, commissione esamina le istanze e la
documentazione pervenuta e si es;ﬁrimc in ordine
al Joro accoglimento o rigeito, assegﬁa I’ iscrizio-
neperla tlabcll_a o tabelle 'ella categoria d’ importo.

3. Dell’ esito dell’ esame ¢ data formale comu-
nicazione all’interessato nei suceessivi 30 ‘giornj
richiedendo la presentazione degli accertamenti

“antimafia,




-ART. 62

il

' Composizione commissione albo fornitori ok

1.La commissione per la formazicone dell'albo deil
fernitori & cosi composta:

Jsegretaric conunale:Presidente

a
b)Sindaco .o suo delegato:membro

c)funzionario tecnico della ripartizione lavori
pubblici o altro funzionario da questo delega
to: membro.

Le funzioni di segretaric verbzlizzante soane
(=]

svolte da un cdipendente .

incdividuate  dal T

che oprovvede a tutti 1 servizi di




Art. 63

52 : ' - ‘Revisione dell’albo

1. L’ albo dei fornitori & revisionato ogrﬁ-B o 3
anni. A tal fine le imprese iscritte sono invi;atc a .
documentare, entro il termine di 90 giorni' dal
ricevimento dell’ invito, la permanenza dei requi-
siti di cui ai prccedcnti artt. 58,59 e 60.

2. Decorso inutilmente tale termine, si procede
alla cancellazione dell’ impresa, ai sensi del succes-

sivo articolo 65.

Art. 64
%, ' .
L ; Pubblicazione
c. - _—
’ : o T
) . 1. L’elenco degli iscritti all’ albo ed il relativo

aggiornamento, le sospensioni e le cancellazioni
sono di bompcténza della commissione,i cui atti
sono soggettia j:)ilbblicazion'e per 15 gio_rrﬁ nell’al-
‘bo pretorio ¢ nel bollettino ufficiale della regione,
3.1 provvedimenti di cui al precedente comma
gono comunicati all’interessato entro 15 giorni

dalla loro assunzione. Se negativi si procede

ricevimento.

|
| _
‘ mediante lettera raccomandata con avviso di




Art. 65

Cancellazione dall’albo.

1. La cancellazione dall’ albo & disposta dalla

commissione nei seguenti casi:

1) cessazione attivitd;

2) sopravvenuta mancanza di uno dei requisiti,
di cui ai precedenti articoli, accertata in sede di
revisione; .
. 3) cjuando 1’ iscritto sia incorso in accertata e
grave negligenza o malafede nella esecuzione di
prestazioni in favore dell’ ente e risnitante da atti
dell’amministrazione; '

4) quando siano in corso procedure di concor-

dato o fallimentari;

5) per il verificarsi di un procedimento o prov-
vedimento di cui alla legge 31 maggio 1965 n° 575
e successive modifiche e integrazioni (2);

6) su domanda dell’interessato.

Art. 66
Numero minimo di concorrenti

1. Per forniture d’ importo inferiore ai 20

milioni al netto d’iva sono invitate alla gara non

meno di 3 imprese iscritte alla specifica classe

(2) Accertamento previsto dalle norme sotto la diretta respon-
sabilitd del dirigente

-._SL{/

~

~a

o




l.

- dell’ albo nella tabella richiesta. Per fbmilurc d’

.

importo superiore ai 20 milioni, al netto @' iva,

‘sono invitate alla gara non meno di 5 imprese

iscritte alla specifica classe dell’ albo nella tabella

richiesta.

2. Qualora le imprese iscritte all’ albo per le

singole tabelle & classi siano di numero inferiore a

quello richiesto dal comma precedente,’invito &

rivolto a tutte le ditte iscritte nella tabella o classe

pertinente al momento dell’ adozione della delibe-
ra a contrattare.
3 Nel caso in cui il numero delle imprese

iscritte sia in numero superiore a quello stabilito,

" elenco delle imprese da invitare & definito

mediante sorteggio. Sard ; comunque, effettuata
rotazione degli iscritti onde garahtirc a tutte le
imprese la partecipazione alle ;garc-dell’cn't'e, '

4. Per le form’tur(_: d'importo pari o superiore
a 200.000 ECG,_ si applicano le disposizioni di cui

alla legge 30 marzo 1981 n° 113 ¢ successive

‘modifiche,
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MoD. N, 6 (EP) £

ELEZI

COMUNE DBl
COLLEGIO PER LA CAMERA DEI DEPUTATL .o

IL SINDACO CERTIFICA CHE -

Y r1e I A

il

& ISCPItta el N. oo . ' N
della lista elettorale della SEZIONE N. oo
Il presente certificato serve per prendere parte alla vofazi

Camera dei Deputati che avra luogo domenica 5 aprile 1

aprile e riprenderanmo alle ore 6 di domenica 5 of

Lavotazione avrd inizio subito dopo il compiment
ra sino alle ore 22 dello stesso giorno di domenié
ancora net locali del seggio saranno ammessia
lunedi 6 aprile e terminerd alle ore 14 dé
troveranno ancora nei locali del seg

perazioni ¢ prosegui-
[ che a fale ora si troverannc
fone riprenderi alle ore 7 di

Possono essere ammessi nella sala della votlazione sollanto ghi eletlori che presentino, ogni volla, il certiticato
di iscrizione alla sezione, Nelia sala dell’Ufficio centrale circoscrizionale seno ammessi solianto ghi elettort in
possesso del certificato di iscrizione nelle liste di un Comune del Collegio.

MNessun elettore pud enlrare armato o munito di strumenti alii ad offendere,

Lelettrice non puo votarve se il presente certificate é prive del talloncinoe di controllo,
Votano per la elezione del Senato della Repubblica solo ghi elettori che hanno compinto
il 25¢ anno di et alla data del 5 apvile 1992,

r (3604085) Roma, 1992 - Istiluto Poligralico e Zecca delle Stato - 5.

ELEZION! POLITICRE
fano 1992

COMUNE DM

della fista della

Talloncino di conirollo
dell’avvenuta manifesta-
ziene del voto

(Da staccarsi e conservarsi a cura
del Presidente dell’Ufficio eletto-
rale di sezione)

SENONE M.




2 COMUNE DI SAN LEO

I PROVINCIA DI PESARO E URBINO

Il sottoscritto CAPPELLI NATALINO in qualitd 4i legale

rappresentante del Comune di San Leo,

ATTESBTA

Ltavvenuta approvaziéna del Ragolamento di ;ontabilité‘can
deliberazione del Consiglio Comunale n.3 in data 29/1/1992,
esecutiva a tutti gli effétti di tegge ( Visto CO.RE.CO. del
10/3/1992 attl n. i954)'@'dé1 Raga1amento par la disciplina
dei contratti con deliberazione del Consiglio Comunale 0.2
del 29/1/1992, coma-intégrata dalla successiva deliberazio-
ne consiliare n.22 del 16/4/1992, esecutive a tutti gli ef-
fetti di legge ( visto .co;ﬁmamq n.ri 1953 e 3630 deil's/s/
1992) . '

San Leo,ll 31 Maggio 1993

XLsmﬁmm
Natal ind]

ik SAPEROL

; A famigm




ENIYLE POLIGRAFICO X JECCA DELLO STATD S

4

MODULARILIO
1. . Rama Pref. - 4

£

—

TELEGRAMMA-LETTERA
20.5.1983

$IG. PRESIDENTE AMM.NE
PROVINCIALE DI PESARO E URBINO

PESARO

9 7 HAG.T%QE T SIGG. SINDACI COMUNI

; P PROVINCIA PESARO E URBINO
) ) LORO SEDI
? Mjﬁﬁ;g&s :
e, p-C. SIG. PRESIDENTE COMITATO

REGIONALE CONTROLLO
SEZIONE SPECIALE

PESARO

PROT. N.5756 SETT. 3° MINISTERO INTERNO DIREZIONE GENERALE. AMMINISTRA
7I0ONE CIVILE DIREZIONE CENTRALE FINANZA LOCALE ET SERVIZI FINANZIARI
VRG CON CIRCOLARE TELEGRAFICA N. F.L. 14/93 DEL 19 MAGGIO 1993 HABET
INFORMATO CHE PER OTTEMPERARE DISPOSIZIONI DI CUI AT COMMA 4 BIS ART.
29 DECRETO LEGISLATIVO 30 DICEMBRE 1992 NUMERO 504 INSERITO DA ART.

o DECRETO LEGGE 18 GENNAIO 1993 VIRG NUMERC 8 VRG CONVERTITO CON MO-
DIFICAZIONI DA LEGGE 19 MARZO 1993 VRG NUMERO 68 VRG COMUNI KONCHE®
AMMINISTRAZIONE PROVINCIALE SUNT TENUTI INVIARE AT QUESTA PREFETTURA
SEGUENTE DICHIARAZIONE DUE' PUNT1 VIRGOLETTE IL SOTTOSCRITTO PARENTESI
NOME ET COGNOME CHIUSA PARENTESI IN QUALITA' DI LEGALE RAPPRESENTANTE
DEL COMUNE DI O DELLA PROVINCIA DI PARENTESI INDICARE IL NOME DELL'EN
TE CHIUSA PARENTESI ATTESTA LA AVVENUTA APPROVAZIONE DEL REGOLAMENTO
DI CONTABILITA' CON DELIBERAZIONE NUMERO IN DATA E DEL REGOLAMENTO PER
LA DISCIPLINA DEI CONTRATTI CON DELIBERAZIONE NUMERO IN DATA PUNTO ALT
PRECISAST CHE MANCATO INVIO QUESTA ATTESTAZ ITONE COMPORTA SOSPENSIONE
QUARTA TRIMESTRALITA' CONTRIBUTI ORDINARI 1993 ALT SI FA PRESENTE CHE
DEBENT INVIARE DETTA DICHIARAZIONE AT QUESTA PREFETTURA ANCHE ENTI CHE

HABENT GIA' PRODOTTO PROPRIA COMUNICAZIONE AT RIGUARDO ALT PREFETTO
TASSELLI

VISTO: IL PREFETTO
(Tasselli)

L eSTE N

/pr Ly




