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DELIBERAZIONE DEL CONSIGLIO COMUNALE

COMUNE DI SAN LEO

PROVINCIA DI RIMINI
COPIA
APPROVAZIONE  MODIFICHE ED  INTEGRAZIONI AL | jy. Progr 3

REGOLAMENTO PER I LAVORI, FORNITURE E SERVIZI IN

ECONOMIA. : .

Seduta NR. 1

Cod. Materia: ) ‘ Cod. Ente: CCD/41053

Adun&nza STRAORDINARIA Seduta PUBBLICA di PRIMA'Convocazione in data 29/03/2012 alle ore 21:00.

11 SINDACO ha convocato il CONSIGLIO COMUNALE nella sala del teatro del Palgzzo Mediceo, oggi 29/03/2012
alle ore 21:00 in adunanza STRAORDINARIA di PRIMA Convocazione previo invio di invito scritto a domicilio, nei
modi e termini di cui all'art. 30 del reg. per il funzionamento del consiglio.

Fatto l'appello nominale risultano:

Cognome e Nome Pre|Cognome e Nome Pre. | Cognome e Nome Pre.
GUERRA MAURO S |MAGNANI BENEDETTA S BINDI LEONARDO - S
CASALILUIGI § {CONTI GIOVANNI S |BARTOLETTI MASSIMO S
GIACOBBI ANNAMARIA N IMARIOTTI CRISTIAN S EINDI MATTEC S
BONVICINI CARTA 5 FRISOM GIANLUIGL S

CARDELLI MASINI PALAZZI GUIDO | S |ROSSI MAURO N

Totale Presenti: 11 Totale Assenti: 2

Assenti Giustificati 1 signori:
GIACOBBI ANNAMARIA

Assenti Non Giustificati i signori:
ROSST MAURO

Partecipa alla seduta il SEGRETARIO COMUNALE, DOTT.SSA EGIDI GIOVANNA.

In qualita di S]NDACO, il sig. GUERRA MAURQO dssume la presidenza e; constatata la fegalitc‘z della
adunanza, dichiara aperta la seduta designando a scrutatori i Consiglieri:
BARTOLETTI MASSIMO, MARIOTTI CRISTIAN, CARDELLI MASINI PALAZZI GUIDO.

L'ordine del giorno, diramato ai Sigg. Consiglieri ai sensi dell'art. 30 del reg. per il funzionamento del
consiglio, porta la trattazione dell'oggetto a retro indicato. Nella segreteria sono depositate le relative
proposte relative, con i documenti necessari, da 24 ore .
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OGGETTO:
APPROVAZIONE MODIFICHE ED INTEGRAZIONI AL REGOLAMENTO PER TLAVOR],
FORNITURE E SERVIZI IN ECONOMIA.

Su iniziativa dell’ Assessore ai lavori pubblici Cardelli Masini Palazzi Guido, il Responsabile del Settore,
Tecnico ha elaborato 1a proposta di deliberazione sopra indicata. ‘

Premesso che con deliberazione C.C. n. 40 del 29/11/2007, integrato con deliberazione C.C. n 2 del
30/01/2009 & stato approvato il regolamento comunale per lavori, forniture e servizi in economia;

Dato atto che il D.L. n. 70/2011 > Disposizioni urgenti per I’economia’’, convertito in L n. 106/2011, ha
apportato significative modifiche alle disposizioni relative ai lavori servizi e forniture da eseguirsi in
economia, nell’ottica di promuovere lo sviluppo economico e la compet1t1v1ta del paese anche aftraverso la
semphﬁcazmne dei procedimenti amministrativi;

Considerato che al fine di dare attuazione alle nuove disposizioni contenute nella norma sopra citata,
occorre procedere alla modifica del regolamento di cui trattasi adeguandolo al nuovo dettato normativo;

Acquisito il parere in ordine alla regolarita tecnica espresso ai sensi dell’art. 49 del D. Lgs. 267/2600;
PROPONE

1) Di approvare, per i motivi evidenziati in narrativa, le modifiche al regolamento per lavori, forniture ¢
servizi in economia, allegato al presente atto per formarne parte integrante e sostanziale.

2) Di dare atto che il presente regolamento entrerd in vigore alla data di pubblicazione all’albo pretorio
_informatico della relativa deliberazione consiliare di approvazione.

PARERE IN ORDINE ALLA REGOLARITA' TECNICA: FAVOREVOLE
Il Responsabile del Servizio
F.to (Geom. Pierdomenico Gambuti}

IL CONSIGLIO COMUNALE )

Vista la su estesa proposta di deliberazione corredata dei pareri espressi ai sensi dell’art, 49 — comma 1 — del
D.Lgs. 267/2000;

Visto il D.Lgs. 267/2000;
Yisto lo Statuto Comunale;

Udite sull’argomento la relazione del Sindaco e le precisazioni del Segretario Comunale di seguito riportate:

SINDACO
Questa ¢ una modifica e un’integrazione che andmmo a fare al regolamento per lavori, fomlmre e servizi in

economia.
Prima mi sono confrontato con il Segretario, lo hanno gi fatto in altri Comuni ed ¢ una novitd che viene
introdotta dal Decreto Legislativo 70 del 2011: “Disposizioni urgenti per I’economia”, convertito in Legge
.v106/2011 che ha portato significative modifiche alle disposizioni relative ai lavori, servizi e forniture da
eseguirsi in economia, con la finalita di promuovere lo sviluppo economico e la competitivitd del Paese
- anche attraverso la semplificazione dei procednnent1 amministrativi.
Fondamentalmente, quando un Comune fa lavori in economia, ha delle soglie; questa normatwa permetie ai
Comuni di alzare questa sogha da 20.000 a 40.000 euro.
Fondamentalmente ¢’& pitt liberta di poter incaricare, per questi lavori in economia, senza fare indagini di
mercato.
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Questo nell’intenzione del legislatore dovrebbe essere un incentivo per muovefe una microeconomia che si
basa su questi p1m011 lavori. E capitato anche a noi di dover fare delle cose magan ur, gentemente e di perdere
settimane o mesi per le pratiche di selezione del fornitore, oppure di chi esegue i lavori.
Sinceramente la cosa aiuta perché sono cifre che possono rappresentare un piccola frana, oppure qualcosa di
limitato, e che spesso vedono produrre ¢ devono produrre dei notevoli moli di cartaceo.
Se la Segretaria ha qualcosa da aggiungere, visto che si entra nel tecnico... -

SEGRETARIO
E una modifica che viene apportata al Testo Unico dei contratti pubblici — D.Lgs. 163/2006- , in quanto
viene eclevata da € 20.000,00 ad € 40.00,00 la soglia prevista dall’art. 125, di tale decreto.

SINDACO 7 _
E nel regolamento, ogni qualvolta vedete 1a cifra di 40.000, sta laddove & avvenuta la modifica.

Quindi messa in votazione la proposta con il seguente risultato:

Presenti
Voti favorevoli
Contrari
Astenuti

11
It
0
0

BpEg

DELIBERA

1) Di approvare integralmente la su estesa proposta.

INOLTRE, data [’urgenza di provvedere, con successiva ¢ separata votazione resa con gli stessi risultati
della precedente

DICHIARA

- il presente atto immediatamente eseguibile ai sensi dell’art. 134, comma 4, del D.Lgs. 267/2000.

wEFEEFK
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REGOLAMENTO PER I LAVORI, FORNITURE E SERVIZI IN ECONOMIA

Approvato con deliberazione C.C. n. 40 del 29/11/2007
Integrato con deliberazione C.C. n. 2 del 30/01/2009
Modificato ed integrato con deliberazione C.C. n del
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REGOLAMENTO PER LAVORI, FORNITURE E SERVIZI IN ECONOMIA

Art. 1 - Oggetto del Regolamento

1l presente regolamento disciplina le modalit, i limiti le procedure da seguire per I’esecuzione di lavori e
I’acquisizione di forniture e di servizi, in economia di seguito per brevitd, unitariamente intesi sotto il
termine di “interventi” in attuazione dell’art. 125 del D.Lgs. 163/2006 e s.m..

Art, 2 — Modalita di esecuzione in economia.

L’esecuzione dei lavori in economia pud avvenire:

in amministrazione diretta per una spesa complessiva non superiore a 50.000,00 Euro iva esclusa.

per cottimi fiduciari per una spesa compiesswa non superlore a 200.000,00 Euro iva esclusa;

Sono in amministrazione diretta i lavori e i servizi per i quali non occorre I'intervento di alcun imprenditore.
Essi sono eseguiti dal personale comunale ¢ da personale eventualmente assunto, impiegando materiali, .
mezzi e quanto altro occorra, tutto in proprieta dell’Ente o in uso; sono eseguit, altre51 in amministrazione
diretta le forniture a pronta consegna.

Sono a cottimo gli interventi per i quali si rende necessario, ovvero opportuno con procedura negoziata,
I’affidamento a imprese o persone fisiche esterne al Comune di San Leo, con valutazioni a corpo o a misura,
o parte a corpo e parte a misura.

Le forniture ¢ i servizi sono affidati in economia per un importo non superiore a 200.000,00 Euro.

Art. 3 — Lavori in economia

1 — Sono eseguibili in economia a titolo esemplificativo nell’ambito delle categorie generali di cui all’ art.
125 comma 6 del D.Lgs. 163/2006 e nel rispetto delle norme contenute nel presente regolamento, i seguenti
lavori:

- prime opere per la difesa dalle inondazioni e per lo scolo delle acque di territori inondati, manutenzione di
fossi, rii, torrenti ed altre opere idrauliche;

- riparazioni di strade ¢ arce di interesse comunale e loro pertinenze per guasti causati da frane, piogge
abbondanti, nevicate e gelate eccezionali, scoscendimenti, corrosione, straripamenti ecc.;

- manutenzione di strade e aree di interesse comunale compreso lo stendimento della ghiaia e del pietrisco,
’esecuzione delle asfaltature stradali, le cunette, gli attraversamenti, i tombini, le riparazioni ai manufatti,
Pinnaffiamento, lo sgombero neve, la sistemazione della segnaletica stradale, compresi gli interventi agli
impianti semaforici, ainole spartltrafﬁco collegamenti pedonali, di nnporto non superiore a 100.000,00
Euro.

- lavori di conservazione, manutenzione, adattamenti e riparazione dei beni comunali demaniali e
patr;momah mobili ed immobili, con relativi impianti, infissi ed accessori & pertinenze, di unporto nen
superiore a 100.000,00 Euro;

- lavori di conservazione, manutenzione, adattamenti e riparazione di mobili ed immobili, con relativi
impianti, infissi ed accessori e pertinenze, in uso al Comune di San Leo o presi in locazione nei casi in cui,

per legge o per coniratto, le spese sono a carico del locatario, di importo non superiore a 100.000,00 Euro,

- manutenzione delle fognature, degli impianti di sollevamento e trattamento e degli impianti idrici non
compresi nella convenzione con Aziende ¢ Enti gestori, di importo non superiore a 100.000,00 Euro;

- manutenzione degli impianti di pubblica illuminazione e affini, di importo non superiore a 100.000,00
Euro;

- manufenzione dei gxatdml viali, piazze pubbliche, impianti Sportrvz ed elementi d1 arredo urbano ¢ parchl
gioco, di importo non superiore a 100.000,00 Euro; :

- manutenzione dei cimiteri, di importo non superiore a 100.000, 00 Euro;

- realizzazione di opere pubbliche di non rilevante complessitd di importo non superiore ai 100.000,00 Euro;

- lavori da eseguirsi d’ufficio a carico degli appaltatori nei casi di inadempienza, rescissione o scioglimento
del confratto o in dipendenza di deficienze o di danni constatati in sede di collaudo, nei limiti. delle
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corrispondenti detrazioni effettuate a carico deil’appaltatore, quando vi & necessitd ed urgenza di completare
i lavori;
- i puntellamenti, le demolizioni i lavori ecc.. necessari per mettere in sicurezza fabbricati ¢ manufati
pencolantl :
- ilavori e le provvxste da eseguirsi con le somme a disposizione dell’amministrazione nei lavori dati in
appalto;
- lavori da eseguirsi d’ufficio a carico dei contravventori alle leggi e ai regolamenti, in esecuzione di
ordinanze del Sindaco e dei Dirigenti Responsabili;

- lavori provviste ¢ servizi di qualsiasi natura per i quali siano stati esperiti mfruttuosamente i pubblici
incanti o le licitazioni o le trattative private e non possa esserne differita I’ esecuzione;
- lavori necessari per la compilazione dei progetti;
- interventi per la sicurezza sui luoghi di lavoro, protezione civile ¢ salvaguardia della pubblica incolumita;
- la provvista di materiali occorrenti per I’esecuzione e la realizzazione di opere di cui aile letiere precedenti.;
- ogni lavoro da eseguirsi con un’urgenza tale da non consentire I’esperimento di procedure aperte o ristrette,
oppure quanto queste non abbiano dato esito positivo.

Art. 4 — Forniture e servizi in economia

1 -~ Sono eseguiti in economia a titolo esemplificativo nell’ambito delle categorie generali di cui all” art, 125
comma 10 del D.Lgs. 163/2006 e nel rispetto delle norme contenute nel presente regoiamento i seguenti
servizi ¢ forniture: :

- assunzione in locazione di locali con attrezzature di funzionamento, eventualmente gia istallate, per
Pespletamento di concorsi indetti dai competenti uffici e per Porganizzazione di convegni, congressi,
conferenze, riunioni od altre manifestazioni culturali e scientifiche, quando non vi siano disponibili idonei
locahi di proprieta, ovvero per esigenze di pronto infervento in materia di assistenza pubblica;

- organizzazione di convegni, congressi, conferenze, riunioni, mostre ed altre manifestazioni culiurali e
scientifiche;

- spese per corsi di preparazione, formazione e perfezionamento del personale, partecipazione alle spese per
corsi indetti da enti, istituti € amministrazioni varie; )

- divulgazione di bandi di concorso a mezzo stampa o altri mezzi di informazione;

acquisto di libri, riviste, giornali e pubblicazione di vario genere ed abbonamenti a periodici e ad agenzie di
informazione;

- servizi di lavoro mtermale

- lavori di traduzione, di copia e di trascrizione nei casi in cui Pamministrazione non possa provvedervi con
il proprio personale;

- lavori di stampa, tipografia, litografia, compresa la fornitura di stampati di normale utilizzo da parte degli
uffici e servizi comunali;

- divulgazione di bandi di concorso ed avvisi obbligatori per legge, a mezzo stampa o altri mezzi di
informazione;

- spese per canceHena riparazioni mobili, macchine ed altre attrezzature d’ufficio, spese di rappresentanza,
ncevnnenti onoranze; :

- spese per l’acqulsto e per la manutenzione di terminali, personal compufers, stampant1 e materiale
informatico di vario genere, utilizzati da uffici e servizi comunali;

- acqulsto manutenzione, riparazione, noleggio ed esercizio di autoveicoli e mezzi in dotazione agli uffici e
servizi, compreso il rifornimento di carburante, il lavaggio le tasse di immatricolazione e circolazione;
~acquisti, installazioni, manutenzioni, riparazioni, noleggi, canoni vari di sistemi per le telecomunicazioni,
apparati radio ricetrasmittenti; materiali ed attrezzature per le telecombnicazioni, impianti e sistemi di
videoconferenza; centrali, apparecchi ed impianti telefonici ed elettronici, apparati ed impianti telefax, di
messaggistica e di registrazione; sistemi, apparecchiature ed impianti televisivi, di 1eg1straz1one di ripresa,
fonici, sonori e di allarme; noleggt impianti luce; -

- polizze di assicurazioni e fideiussioni, servizio di brokeraggio assicurativo;

- provvista di vestiario di servizio e dei dispositivi di protezione individuale ai dipendenti;

- fornitura di beni ¢ servizi per la gestione dei servizi produttivi, per le mense, per il funzionamento dei
servizi sociali, culturali e sportivi e di altri servizi istituzionali 0 a domanda individuale, nonché fornitura di
beni e servizi per la gestione dei servizi associati;

- provvista di combustibile per il riscaldamento di immobili;
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- fornitura di acqua , gas ed energia cleftrica, compresi gli allacciamenti agli immobili, illuminazione e
climatizzazione dei locali; '

- spese per la pulizia, derattizzazione, disinfestazione e sanificazione e disinfezione degli immobili, delle
infrastrutture e degli antomezzi; spese per ’acquisto dei prodotti di pulizia,

- acquisto e manutenzione di mobili, fotocopiatrici, attrezzature e ricambi per gli uffici e i vari servizi
comprese attrezzature dd cucina, articoli casalinghi, stoviglieria;

- forniture di giochi, arredo urbano e accessori per impianti sportivi;

- servizi di vigilanza diurna e notturna per immobili, mobili o servizi comunitari;

- forniture e servizi erogati direttamente dal servizio economato;

- forniture da eseguirsi a carico degli appaltatori nei casi di inadempienza, rescissione, scioglimento o
risoluzione del contratto o in dipendenza di deficienze o danni costatati in sede di collando;

- forniture di qualsiasi natura per i quali siano stati esperiti infruttuosamente i pubblici incanti o l¢ Hcitazioni
o l¢ trattative private e non possa esserne differita I’esecuzione;

- prestazioni professionali in relazione a indagini, studi, rilevazioni e servizi attinenti, compresi collaudi,
rilievi cartografici, frazionamenti ece.. .;

- servizi di spedizione, imballaggio, magazzinaggio, e facchinaggio;

- acquisto di coppe, medaglie, -diplomi ed altri oggetti per premi;

- acquisto e manutenzione di attrezzature antincendio, mezzi di soccorso o altre attrezzature per il servizio di
protezmne civile;

- servizi e forniture per la manutenzione ¢ riparazione di locali e relativi impianti;

- acquisto di beni e servizi connessi ad esigenze impellenti ed imprevedibili;

- fornitura di beni relativi alla segnaletica ed agli impianti stradali;

- servizi di collaborazione per la predisposizione di capitolati e per Panalisi di offerte nonché per la verifica
retributiva e contributiva relativa al personale e dichiarazioni sostitutive delle ditte aggiudicatarie

- acquisto di materiali, attrezzature ed oggettx necessari per Pesecuzione i lavori e servizi in amministrazione
diretta;

- illuminazione votiva presso cimiteri, forniture e servizi vari relativi alla gestione ordinaria dei cimiteri;

- servizio di accertamento ¢ riscossione delle entrate comunali compresa la riscossione delle entrate in
sofferenza; ‘

- gestione dei beni patrimoniali di proprietd comunale,

- acquisto di beni e servizi non compresi nelle tipologie di cui alle lettere precedenti, rientranti nell’ordinaria
amministrazione delle funzioni comunali e necessari per il normale funzionamento degli uffici ¢ dei servizi;

Art, 4bis — Disposizioni particolari per i servizi tecnici
1— Per servizi tecnici si intendono:

a) i servizi di architettura e di ingegneria di cui ail’allegato ILLA numere 12 del Codice del Contratti,
limitatamente alla progettazione, alla direzione lavori e alle prestazioni tecniche connesse di cui
all’art. 91 del Codice dei Contratti;

b) le prestazioni di verifica dei progetti di cui all’art. 112 commi 1 e 5 del Codice dei Contratti;

¢) le attivitd di supporto al 1eSponsabzle dei procedimento di cui all’art. 10 comma 7 del Codice dei
Contratti;

d) le prestazioni connesse ai servizi di cui alle lettere precedenti ( quali ad esempio: prestazioni attinenti
la geologia, 'agronomia, la documentazione catastale, collaudi statici e tecnico amministrativi,
rilievi, frazionamenti accatastamenti ecc...);

¢) 1iservizi di urbanistica ¢ paesaggistica di cui all’allegato IL.A numero 12 al codice dei contratti con
esclusione dei servizi di cui alle precedenti lettere a), b), ¢), d);

f) ogni altra prestazione di natura tecnica o tecnico amministrativa diversa da quelle di cui alle Jettere
precedenti, non prevista da tariffe approvate con provvedimento legislativo o con provvedimento
amministrativo delegato avente forza di legge, o comunque non determinabili con sufficiente
approssimazione in via preventiva.

2 — Al sensi defi’art. 125 comma 11, ultimo periodo, del Codice dei contratti, i servizi tecnici di cui al
comma 1 di importo inferiore a 40.000,00 euro possono essere affidati direttamente ad un soggetto idoneo,
individuato dal responsabile del procedimento.
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3 — I servizi tecnici di cui alle lettere a), b), ¢), d), di importo pari o superiore a 40.000,00 e inferiori a
100.000,00 Euro sono affidati, mediante procedura concorsuale da istaurarsi a seguito di pubblicazione di
avviso all’albo pretorio e sul sito Web del Comune.

4 — Ad ogni singolo soggetto giuridico non pud essere affidato un incarico di cui ai commi 2 e 3 qualora:

a) nel corso dei dodici mesi precedenti siano stati affidati allo stesso soggetio incarichi per un importo
complesswo superiore a 100.000,00 Euro;

b) non siano trascorsi almeno tre mesi dalla conclusione di wn incarico affidato in precedenza

. intendendosi per conclusione I’approvazione del progetto nel caso di progettazione e coordinamento

della sicurezza in fase di progettazione, I’approvazione del certificato di regolare esecuzione nel caso -
di direzione lavori e coordinamento della sicurezza in fase di esecuzione, la consegna dell’elaborato
commissionato in tutti gli altri casi;

¢) un incarico affidato nei tre anni precedenti abbia dato luogo a contenzioso , risarcimento o danno al
Comune, imputabile allo stesso soggetto, oppure un intervento non sia stato oggetto di collaudo
favorevole, per cause a Iui imputabili.

5= GH incarichi di cui al comma 1 lettere a} b) ¢), d), di importo pari o superiore a 100.000,00 Euro sono
disciplinati dall’art. 91 del Codice dei contratti.

6 — Iservizi di cui al comma I lettere e) ed f):-

a) di importo pari o superiore a 40.000,00 Euro e inferiore a 200.000,00 sono disciplinaii dall’art. 125
del codice dei contrafti per le procedure in economia;

b) di importo pari o superire a 200.000,00 Euro sono disciplinati dalla parte I, titolo I del Codice dei
Contratti.

Art. 5 Divieto di frazionamenfo

1 — E’ vietato. Partificioso frazionamento degli interventi allo scopo di sottrarli alla disciplina diicui al
presente regolamento,

Art, 6 - Responsabili del servizio e del procedimento

1 — L’esecuzione di interventi in economia viene avviata e disposta, nell’ambito degli obiettivi ¢ del
“budget” assegnato dalla Giunta Comunale, dal responsabile del settore inferessato, che pud affidarla al
responsabile del procedimento mominato ai sensi dell’ art4 della legge 7/08/1992 n.241 e successive
modifiche. , -

Art, 7 — Modalita di’affidamento dei servizi e delle forniture in economia

I — L’affidamento dei servizi ¢ delle forniture in economia, di importo pari o superiore a 40.000,00 Euro e
fino alla soglia comunitaria di 200.000,00 Euro, avviene mediante procedura negoziata nel rispetto dei
principi di trasparenza, rotazione, paritd di trattamento, previa consultazione di almeno cinque operatori
econormici, se sussistono in tale numero soggetti idonei, individuati sulla base di indagini di mercato.

2 — Qualora eccezionali e comprovati motivi dovuti all’urgenza o alla specialitd dell’intervento rendano
impossibile Pesperimento della gara informale, & consentito derogare al criterio di cui al comma 1 ed
effettuare una trattativa diretta con un’unica ditta. Si prescinde inolire dall’obbligo di chiedere piu offerte o
preventivi per interventi contenuti entro il limite di 40.000,00 Euro.

3 _ L’affidatario deve essere in possesso dei requisiti di ordine generale, di idoneitd professmnale o di
quahﬁcazwne di capacita tecnico-professioanle ed economico finanziaria previsti dalla parte II titolo I Capo
II del codice in relazione al valore degli affidamenti.

4 — Nel caso di procedura negoziata la richiesta aile ditte dei preventivi/offerta, effettuata mediante lettera o
aliro strumento (telegramina,telefax, ecc.), deve contenere:

* Pindicazione degli interventi da realizzare;
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* le modalita di scelta del contraente;
* le caratteristiche tecniche; -
* Ie modalita di esecuzione;
* eventualmente, la somma massima messa a disposizione dell’ Amministrazione;
* Pinformazione circa Pobbligo delP’assuntore di uniformarsi alle norme legislative e regolamentari vigenti,
nonché la facoltd per I’ Amministrazione, di provvedere all’esecuzione deli’obbligazione a spese delle difte
aggludlcatarle e di rescindere il contratio medlante semplice denuncia, nei casi in cui la difta stessa venga
meno ai patti concordati;

* guanto altro ritenuto necessario per meglio def'mue la natura dell’intervento.
5 — Qualora non sia possibile predeterminare con sufficiente approssimazione la quantita degli interventi o
forniture da ordinare nel corso di un determinato periodo di tempo, non superiore comunque all’anno
finanziario, possono richiedersi preventivi di spesa. od offerte di prezzi validi per-il periodo di tempo
previsto procedendo poi a singole ordinazioni, man mano che il fabbisogno si verifica, rivolte alla persona o
impresa che ha presentato il preventivo plu conveniente. In questo caso ’ente si riserva la facolta di recedere
dall’assegnazione in caso di aumenti superiori al 5%. Per I’individuazione delle migliori offerte puo6 seguirsi
sia il sistema del prezzo piti basso, determinato mediante offerta a prezzi unitari o a corpo, che quello
dell’ offerta economicamente pill vantaggiosa, valutando anche se necessario e/o opporfuno, modalita, tempi
di esecuzione e caratteristiche tecniche ¢/o qualitative. In quest’ultimo caso, la richiesta di preventivo deve
indicare anche i criteri di valutazione.
6 — Allorché si proceda mediante gara informale, il responsabﬁe del settore assistito da due dipendenti
comunali, redige il verbale delle operazioni di gara. Tale verbale ¢ approvato mediante determinazione con la
quale viene assunto il relativo impegno di spesa. Per I’affidamento delle forniture e i servizi entro il limite di
40.000 Euro, nel caso in cui il responsabile ntenga di instaurare una procedura concorsuale, delle indagini
compiute si dara atto nella determinazione di assunzione del relativo impegno di spesa.
7 — Per forniture e servizi di importo superiore a Euro 20.000,00, I’affidamento deve essere perfezionato
mediante contratto in forma pubblica o mediante scrittura privata. Per importi inferiori I’atto di affidamento
assume valore contrattuale.
8 — Per le forniture ed i servizi a carattere continuativo, il responsabile di servizio si riserva la facolta di non
perfezionare il contratio in forma pubblica o mediante scrittura pnvata anche auntenticata anche per importi
complessivi superiori al limite sopraindicato. N

Art. 8 — Lavori in economia mediante amministrazione diretta

1 — Quando gli inferventi vengono eseguiti con il sistema defl’amministrazione diretta, il responsabile del
procedimento, ove non sia possibile eseguire 1 medesimi con il personale dipendente, richiede I’ assunzione
di personale straordinario secondo il regolamento di accesso agli impieghi della Comune o mediante ricorso
al lavoro interinale.

2 — Egli plovvede altresi aH’acqulsto del materiale ed ai mezzi d’opera necessari, nonché all’eventuale
noleggio dei mezzi necessari per la realizzazione dell’opera con le modalita di cui al precedente articolo.

3 — 1 materiali, gli atirezzi, i mezzi d’opera e di trasporto necessari, sono forniti secondo P’ordinazione
disposta dal responsabile del procedimento con le modalita fissate dal regolamento di contabilita.

Art.9 — La?ori affidati mediante cottimo

1 — Nel cottimo fiduciario, ’affidamento dei lavori di importo pari o superiore a 40.000,00 Euro e fino a
200.000,00 Euro avviene nel rispetto dei prmcnpt di trasparenza, rotazione, paritd di trattamento, previa
consultazwne di almeno 5 operatori economici, s¢ sussistono in tale numero soggetti idonei, individuati sulla
base di indagini di mercato.

Per lavori di importo inferiore a 40.000,00 Euro si pud procedere ad affidamento diretto da parte del
responsabﬂe del procedimento.”

2 — Per i lavori di importo inferiore a 20.000,00 Buro' il contratto di cottimo si perfemona con la
soltéscrizione in calee alla determinazione di affidamento, mentre per importi superiori viene stipulato
apposito contratto in forma pubblica o mediante scrittura privata anche autenticata.

L’atto di cottimo deve indicare: _
1. P’elenco dei lavori e delle somministrazioni ;
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i prezzi unitari o per le somministrazioni a misura ¢ [’importo di quelie a corpo

le condizioni di esecuzione;

il termine di ultimazione dei lavori;

le modalita di pagamento

le penalita in caso di ritardo e il diritto della stazione appaitante di risolvere in danno il contratto,
mediante semplice denuncia, per inadempimento del cottimista ai sensi delf’art. 120 del D.P.R.
34/2004

AN

Art. 10 Contabilizzazione dei lavori

1 —T lavori eseguiti in economia sono contabilizzati a cura del responsabile del settore, o del procedimento o
del direttore dei lavori.

Per il sistema di amministrazione diretta e per le forniture di materiali , con verifica cffettuata a cura del
responsabile del settore/servizio delle bolle e delle relative fatture; per i lavori eseguiti mediante cottimo
fiduciario, su un registro di contabilita e atti relativi ove vengono annotati i lavori eseguiti, quali risultano dai
libretti delle misure, in stretto ordine cronologico.

Art, 11 - Lavori non contemplati nel pro‘getto

1 - Quando nel corso dei lavori risultino necessarie nuove opere o forniture non previste, i nuovi prezzi
vengono determinati ragguagliandoli ad aliri previsti nella perizia/progetto per lavori consimili oppure
ricavandoli da nuove analisi.

2 — Tali nuovi prezzi sono approvatl con apposito atto del responsabﬂe del servizio.

Art, 12 Perizie di variante e suppletive

1 — Ove durante ’esecuzione dei lavori in economia si riconosca insufficiente la spesa impegnata, il
responsabile del servizio/settore provvede ad integrare I'impegno di spesa gid assunto con le modalita
previste dal D.Lgs. 18.8.2000 n.267 - parte seconda e dal Regolamento di contabilitd. In tal caso il Direttore
lavori e/o il responsabile del procedimento sottoporra all’ Amininistrazione una relazione in ordine:

* alla variante proposta;
* a1 motivi e cause che hanno determinato la necessita;

* al’eventuale importo di spesa aggiuntivo.
2 — In nessun caso la spesa complessiva dei lavori potrd superare queila debitamente autorizzata nei Himiti di
200.000,00 Euro.

Art. 13 Liquidazione dei lavori effettuati mediante cottimo

1 - I lavori sono liquidati, in base a stati di avanzamento e conto finale, dal responsablle del sewmo/del ,
procedimento,

2 — Al conto finale deve essere allegata fa documentazione g1ust1ficat1va della spesa ed una relazume del
direttore dei lavori nella quale vengono indicati :

- i dati del preventivo/progetto e relativi stanziamenti;

- le eventuali perizie suppletive;

- Pimpresa che ha assunto il cottimo;

- andamento ¢ lo sviluppo dei lavori;

- le eventuali proroghe autorizzate;

- le assicurazioni degli operai;

- lo stato finale ¢ il credito dell’ impresa;

- i termini per il collando ove necessario;

- le eventuali riserve dell’impresa;

- I’attestazione della regolare esecuzione dei lavori.

3 — 1l conto finale dei lavori che hanno richiesto modalita esecutiva di particolare complessitd pud essere
redatto a tergo della fattura dal Direttore dei Lavori, con Pattestazione della regolare esecuzione delle
prestazioni.
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Art. 14 — Pagamento dei lavori eseguiti in amministrazione diretta

1-1 pagamento dei lavori in amministrazione diretta & effettuato con atto d1 liquidazione del responsabile
del servizio,

2 —La retribuzione del personale straordinario eventualmente impiegato, & corrisposta men51hnente, al netto
delle ritenute prescritte, in concomitanza con il pagamento degli stipendi del personale dipendente.

3 ~ 1l pagamento delle forniture di materiali, mezzi d’opera, noli ecc. avviene nel rispetto di quanto previsto
dal regolamento di contabilitd, sulla base di fatture presentate dai creditori, unitamente all’ordine di fornitura.’

Art, 15 Certificato di regolare esecuzione e collaudo dei lavori

1— Prima che se ne disponga il pagamento, ilavori affidati sono sottoposti e verifica finale. Il certificato di
regolare esecuzione dei lavori & redatto dal Diretiore dei lavori nei termini di legge
2 —La Giunta Comunale pud disporre il coltaudo delle opere eseguite anche con incarico a tecnici esterm

Art, 16 Ordinazione e liguidazione di forniture e servizi

I — Le fomiture ed i servizi sono disposti mediante apposito atto di ordinazione, rilasciato a cura del
responsabile del procedimento, numerato progressivamente, ¢ contenente almeno: ‘

a) la descrizione dei beni o servizi oggetto dell’ ordinazione;

b) la quantitd e il prezzo degli stessi con I’indicazione dell’LV.A. ;

¢) gli estremi contabili (capitolo, impegno, provvedimento di assunzione, ecc.);

d) Pufficio referente ed eventuali altre indicazioni utili al fornitore o opportune;

2 — 11 responsabile del procedimento, dopo avere ottenuto il visto di regolaritd dell’intervento da parte
dell’Ufficio o servizio competente, verifica la corrispondenza della fornitura all’ordine, sia per quanto
riguarda la qualitd che la congruita dei prezzi, riportando sulla fattura:

a) il numero dell’atto di ordinazione

b} la destinazione dei beni forniti;

c)il proprio benestare sulla liquidazione.

3 — La liquidazione di tali interventi viene effettuata in base a fattura emessa nei modi e nei termini di legge
o a documento fiscalmente valido con le modalita previste dal regolamento di contabilita.

Art. 17 Garanzie

1 — Le imprese affidatarie sono di norma esonerate dalla prestazione della garanzia fideiussoria a fronte di
obblighi da assumere con stipula del contratto per ghi appalti di importo inferiore a Euro 25.000,00

Art. 18 Inadempimenti

1 —Nel Caso di inadempienza per fatti imputabili al soggetto od all’impresa cui & stata affidata 1’esecuzione
dei lavori, P’amministrazione, dopo formale ingiunzione a mezzo lettera raccomandata con avviso di
ricevimento rimasta senza esito, pud disporre I’esecuzione di tutto o parte del lavoro, a spese del soggetto
dell’impresa, salvo I’esercizio, da parte dell’ Amministrazione, dell’azione per il risarcimento del danno
derivante dall’inadempienza.

2 — Nel caso di inadempimento grave I’ Amministrazione pud altresi, previa denuncia scritta procedere alla
risoluzione del contratto, salvo, sempre, il risarcimento dei danni subiti.

Art, 19 Provvedimenti nei casi di somma urgenza

1 — In circostanze di somma urgenza nelle quali’ da qualunque indugio possa derivare un danno grave ed
irreparabile e sia quindi richiesta ’'immediata esecuzione dei lavori, interventi o forniture, il soggetto fra il |
responsabile del procedimento e il tecnico che si reca prima sul luogo, pud disporre, contemporaneamente
alla redazione del verbale che da conto della circostanze, la immediata esecuzione dei lavori entro il limite di
Euro 200.000,00 o comunque di quanto indispensabile per rimuovere lo stato di pregiudizio alla pubblica
incolumita.
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2 — L’esecuzione dei lavori di somma urgenza pud essere affidata in forma diretta ad una o pill imprese
individuate dal responsabile del procedimento o dal tecnico, da questi incaricato.

3 — 1 prezzo delle prestazioni ordinate & definito consensualmente con Faffidatario; in difetto di preventivo
accordo si procede con il metodo previsto all’articolo 136, comma 5, del D.P.R. 554/99,

4 — 1l responsabile del procedimento o il tecnico incaricato compila entro dieci giomi dall’ordine di
esecuzione dei lavori una perizia giustificativa degli stessi e la trasmette unitamente al verbale di somma
urgenza, alla Giunta Comunale, che provvede alla copertura della spesa ed all’approvazione dei lavori.
5—TLa somma urgenza‘ pud comunque essere riconosciuta in ogni tempo dalla Giunta Comunale.

6 — Qualora un’opera o un lavoro intrapreso per motivi di somma urgenza non riporti I’approvazione del
competente organo della stazione appaltante, si procede alla hqu1dazzone delle spese relative alla parie
dell’opera o dei lavori realizzati.

7 — Ai sensi e per ghi effetti di quanto disposto dall’art. 191 comma 3 del D.Lgs. 267/2000, per i lavori
pubblici di somma urgenza cagionati dal verificarsi di un evento eccezionale od imprevedibile, Pordinanza
fatta a terzi & regolarizzata, a pena di decadenza, entro trenta giorni ¢ comunque enfro il 31 dicembre
dell’ anno in corso se a tale data non sia decorso il piedetto termine.

8 — Nei casi in cui il Sindaco mtervenga con i poteri di cui all’art. 54 comma 2 del D.Lgs. 267/2000, per dare
immediatamente corso alP’esecuzione di lavori ed opere, pud disporre nella medesima ordinanza che
I'acquisizione delle prestazioni e Pesecuzione dei lavori strettamente necessari avvenga mediante procedura
negoziata anche senza gara informale e pure in deroga alle disposizioni contenute nel presente regolamento.

Art. 20 Entrata in vigore

1 — Il presente regolamento entra in vigore decorsi 15 giorni dalla data di pubblicazione all’albo pretorio
comunale della relativa deliberazione consiliare di approvazione.
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(4. La presente deliberazione & stata dichiarata immedjatamente eseguibile, ai sensi dell'art. 134, comma 4 del
D.Lgs. 267/2000.

[1 La presente deliberazione, trascorsi 10 giorni dalla su indicata data di inizio pubblicazione, € divenuta
esecutiva il |

Li, 29/03/2012 L' ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO
F.to Semdro Spada Ferri
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[ DELIBERAZIONE DEL CONSIGLIO COMUNALE

COMUNE DI SAN LEO
PROVINCIA DI PESARO E URBINO
C OPIA

INTEGRAZIONE AL REGOLAMENTO COMUNALE PER LAVORI, FORNITURE E NR. Progr. 2

SERVIZI IN ECONOMIA. ' Data 30/01/2009
NR. Protoc.
Seduta NR. 1

Cod. Materia: REG REGOLAMENTY Contratto: [ ] 8i P No Cod Ente: CCD/41053

Advnanza STRAORDINARIA Seduta PUBBLICA di PRIMA convocazione in data 30/01/2009 alle ore 21:00.
Il SINDACO ha convocato il CONSIGLIO COMUNALE nella sala della delegazione comunale di Pietracuta , oggi

30/01/2009 alle Ore 21:00 in adunanza STRAORDINARIA di PRIMA Convocazione previo invio di invito scritto a
domicilio, nei modi e termini di cui all’art. 30 del reg. per il funzionamento del consiglio.

Fatto I'appello nominale risultano:

-1 Cognome e Nome lPre.“ Cognome e Nome Pre.” Cognome e Nome !Pre. I
| GIORGINI DARIO S i VALLONI GIANLUCA S || CARLETTI GIOVANNI N
GUERRA MARIO S| ALESSANDRINI SUSANNA N || MARINO STEFANO N
CAPPELLI NATALING S| GUERRA MAURO S {I CICCIONI GIORGIO S
GIACCBBI ANNA MARIA S| SERIPA CIRO GRAZIANO N
BONVICINI CARLA N BARONI MAURO N
TOTALE Presenti 7 - TOTALE _Assenti 6

Assenti Giustificati i signori :
BARONI MAURQ, CARLETTI GIOVANNI, MARINO STEFANC

Assenti Non Giustificati i signori :
BONVICINI CARLA, ALESSANDRINI SUSANNA, SERIPA CIRO GRAZIANO

E presente I'4SSESSORE ESTERNO GUERRA PIER SANTE.

Partecipa il SEGRETARIO COMUNALE del Comune, DOTT. SCIASCIA RENATO |

In qualite di SINDACO, il Sig. GIORGINI DARIO assume la presidenza e, constatata la legalita della adunanza,
dichiara aperta la seduta designando a scrutatori | Consiglier, sigg. :

CICCIONI GIORGIO, GIACOBBI ANNAMRIA, VALLONI GIANLUCA.

L' ordine del giorno, divamato ai Sigg. Consiglieri ai sensi dell'art, 30 del reg. per il funzionamento del consiglio,
poria la trattazione dell’ oggetto a retro indicato . Nella segreteria sono depositate le proposte relative, con i
documenti necessari, da 24 ore . '

Pagina 1

\ Z—m




DELIBERAZIONE DEL CONSIGLIO COMUNALE NR. 2 DEL 30/01/2009

OGGETTO:
INTEGRAZIONE AL REGOLAMENTO COMUNALE PER LAVORI, FORNITURE E SERVIZI IN

ECONOMIA.

Su iniziativa dell’ Assessore ai Lavori Pubblici Sig. Pier Sante Guetra, il Responsabile del Settore Tecnico
ha elaborato la proposta di deliberazione sopra indicata.

Premesso:

- Che con deliberazione C.C. n. 40 del 29/11/2007, & stato approvato il regolamento comunale disciplinante
le modalitd, i limiti , le procedure da seguire per ’esecuzione di lavori e ’acquisizione di forniture e servizi
in economia ai sensi delf’art. 125 del D.Lgs. 163/2006 ¢ s.m.;

- Che secondo quanto previsto dal combinato disposto degli artt. 4 e 7 del suddetto regolamento, le
prestazioni professionali quali indagini, studi, collaudi , frazionamenti, rilievi ecc... possono essere affidati
prescindendo dall’obbligo di chiedere pilt offerte o preventivi, qualora gli interventi siano contenuti entro il

limite di spesa di € 20.000,00;

Che detto regolamento invece nulla dispone in merito all’affidamento degli incarichi a professionisti esterni
al’organico per quanto riguarda Pattivitd di progettazione, direzione lavori, sicurezza sui cantieri, in
relazione al combinato disposto degli artt. 91 e 125 del D.Lgs. 163/2006 e s.m.;

Dato atto che I’art. 91 non reca una disciplina speciale rispetto all’art. 125, per cui se le prestazioni di
servizi e forniture sono alternativamente affidabili con il sistema dell’appalto o con il sistema
dell’economia, cid vale anche per le progettazioni, con la particolarita che occorre procedere a gara
comunitaria qualora I’importo dell’incarico sia superiore ad € 100.000,00;

Ritenuto pertanto opportuno integrare il regolamento per lavori, forniture e servizi in economia approvato
con deliberazione C.C. n, 40/2007, introducendo dopo ’art. 4 1’art. 4bis ** Disposizioni particolari per i

servizi tecnici’’;

Dato atto che detta integrazione permetterd di procedere all’affidamento degh incarichi di progettazione di
impoto fino a € 20.000,00 , utilizzando una procedura molto pit snella e particolarmente utile nei casi in
cui occorra conferire incarichi d*urgenza, pena la perdita del finanziamento;

Visto il regolamento opportunamente modificato, allegato al presente atto per formarne parte integrante e
sostanziale;

Acquisito il parere in ordine alla regolarita tecnica espresso ai sensi dell’art. 49 del D.Lgs. 267/2000;
PROPONE

1) Di integrare, per le motivazioni espresse in narrativa, il regolamento per i lavori, forniture e servizi
in economia approvato con deliberazione C.C. n, 40/2007, introducendo dopo Part. 4, I’art. 4bis ’
Disposizioni particolari per i servizi tecnici”.

2) Diapprovare per cid stesso il regolamento di cui trattasi, allegato al presente atto per formarne parte
integrante e sostanziale, con le integrazioni sopra indicate.

PARERE IN ORDINE ALLA REGOLARITA® TECNICA: FAVOREVOLE

11 Responsabile del Servizio
f.to(Geom, Pierdomenico Gambuti)

IL CONSIGLIO COMUNALE
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Vista la suestesa proposta di deliberazione corredata dei pareri espressi ai sensi delP’art 49 - comma 1 - del
D.Lgs. 267/2000;

Udita ’itlustrazione dell’argomento fatta dal Sindaco;
Visto il D, Lgs. 267/2000;
Visto lo Statuto Comunale;

CON votazione unanime, espressa ed accettata in modo palese;

DELIBERA

1) di approvare integralmente la su estesa proposta
INOLTRE,
1L, CONSIGLIO COMUNALE

CON separata votazione e all’unanimita dei voti favorevoli;
DELIBERA
- di rendere il presente atto immediatamente eseguibile ai sensi dell'art.134, comma 4, del D.Lgs.267/2000
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REGOLAMENTO PER I LAVORI, FORNITURE E SERVIZI IN ECONOMIA

Approvato con Deliberazione C.Cn. 51 del 27/12/2004
Modificato con Deliberazione C.C. n. 40 del 29/11/2007

Integrato con deliberazione C.C. n. del
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REGOLAMENTO PER LAVORI, FORNITURE E SERVIZI IN ECONOMIA

Art, 1 — Oggetto del Regolamento

It presente regolamento disciplina le modalita, i limiti le procedure da seguire per Pesecuzione di lavori e
I’acquisizione di forniture e di servizi, in economia di seguito per brevitd, unitariamente intesi sotto il termine
di “interventi” in attuazione dell’art. 125 del D Lgs. 163/2006 ¢ s.m..

Art, 2 — Modalitd di esecuzione in economia,

L’esecuzione dei lavori in economia pud avvenire:
in amministrazione diretta per una spesa complessiva non superiore a 50,000,00 Euro iva esclusa.

per cottimi fiduciari per una spesa complessiva non superiore a 200.000,00 Euro iva esclusa;

Sono in amministrazione diretta i lavori ¢ i servizi per i quali non occorre I’intervento di alcun imprenditore.
Essi sono eseguiti dal personale comunale ¢ da personale eventualmente assunto, impiegando materiali, mezzi
e quanto altro occorra, tutto in proprieta dell’Ente o in uso; sono eseguiti, altresi, in amministrazione diretta le
forniture a pronta consegna.

Sono a cottimo gli interventi per i quali si rende necessario, ovvero opportuno, con procedura negoziata,
I'affidamento a imprese o persone fisiche esterne al Comune di San Leo, con valutazioni a corpo o a misura,

0 parte a corpo e parte a misura.
Le forniture ¢ i servizi sono affidati in economia per un importo non superiore a 206.000,00 Euro.

Art, 3 - Lavori in economia

I — Sono eseguibili in economia a titolo esemplificativo nell’ambito delle categorie generali di cui all” art.
125 comma 6 del D.Lgs, 163/2006 e nel rispetto delle norme contenute nel presente regolamento, i seguenti

favori;
- prime opere per la difesa dalle inondazioni e per lo scolo delle acque di territori inondati, manutenzione di

fossi, rii, torrenti ed alire opere idrauliche;

- riparazioni di strade ¢ arce di interesse comunale e loro pertinenze per gnasti causati da frane, piogge
abbondanti, nevicate e gelate eccezionali, scoscendimenti, corrosione, straripamenti ecc.;

- manutenzione di strade e aree di interesse comunale compreso lo stendimento della ghiaia ¢ del pietrisco,
Pesecuzione delle asfaltature stradali, le cunette, gli attraversamenti, i tombini, le riparazioni ai manufatti,
I’innaffiamento, lo sgombero neve, la sistemazione della sognaletica stradale, compresi gli interventi agli
impianti semaforici, aiuole spartitraffico, collegamenti pedonali, di importo non superiore a 100.000,00 Euro.
- lavori di conservazione, manutenzione, adattamenti e riparazione dei beni comunali demaniali e
patrimoniali, mobili ed immobili, con relativi impianti, infissi ed accessori e pertinenze, di importo non
superiore a 100.000,00 Eurc;

- lavori di conservazione, manutenzione, adattamenti e riparazione di mobili ed immobili, con relativi
impianti, infissi ed accessori e pertinenze, in uso al Comune di San Leo o presi in locazione nei casi in cui,
per legge o per contratto, le spese sono a carico del locatario, di importo non superiore a 100.000,00 Euro;
- manutenzione delle fognature, degli impianti di sollevamento e trattamento e degli impianti idrici non
compresi nella convenzione con Aziende ¢ Enti gestori, di importo non superiore a 100.000,00 Euro;

- manutenzione degli impianti di pubblica illuminazione ¢ affini, di importo non superiore a 100.000,00

Euro;
- manutenzione dei giardini, viali, piazze pubbliche, impianti sportivi ed elementi di arredo urbano e parchi

gioco, di importo non superiore a 100.000,00 Euro;

- manutenzione dei cimiteri, di importo non supetiore a 100.000,00 Euro;

- realizzazione di opere pubbliche di non rilevante complessita di importo non superiore ai 100.000,00 Euro;
- lavori da eseguirsi d"ufficio a carico degli appaltatori nei casi di inadempienza, rescissione o scioglimento
del contratfo o in dipendenza di deficienze o di danni constatati in sede di collaudo, nei limiti delle
corrispondenti detrazioni effettuate a carico dell’ appaltatore, quando vi & necessita ed wrgenza di completare i

lavori;
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- 1 puntellamenti, le demolizioni i lavor ecc., necessari per mettere in sicurezza fabbricati ¢ manufatti

pericolanti;
- i lavori e le provviste da eseguirsi con le somme a disposizione dell’amministrazione nei Javori dati in

appalto;
- lavori da eseguirsi d’ufficio a carico dei contravventori alle leggi e ai regolamenti, in esecuzione di

ordinanze del Sindaco e dei Dirigenti Responsabili;

- lavori provviste ¢ servizi di qualsiasi natura per i quali siano stati esperiti infruttuosamente i pubblici incanti
o le licitazioni o le trattative private ¢ non possa esserne differita I’esecuzione;

- lavori necessari per la compilazione dei progetti;

~ interventi per la sicurezza sui luoghi di lavoro, protezione civile e salvaguardia delia pubblica incolumitd;

- la provvista di materiali occorrenti per 'esecuzione e la realizzazione di opere di cui alle lettere precedenti.;
~ ogni lavore da eseguirsi con un’urgenza tale da non consentire 1'esperimento di procedure aperte o ristretic,

oppure quanto queste non abbiano dato esito positivo.

Art, 4 — Forniture e servizi in economia

¥

1 — Sono eseguiti in economia a titolo esemplificativo nell’ambito deile categorie generali di cui all’ art, 125
comma 10 det D.Lgs. 163/2006 ¢ nel rispetto delle norine contenute nel presente regolamento i seguenti
servizi e forniture: .

- assunzione in locazione di locali con atirezzature di funzionamento, eventualmente gia istallate, per
Pespletamento di concorsi indetti dai competenti uffici e per IPorganizzazione di convegni, congressi,
conferenze, riunioni od altre manifestazioni culturali ¢ scientifiche, quando non vi siano disponibili idonei
locali di proprietd, ovvero per esigenze di pronto intervento in materia di assistenza pubblica;

- organizzazione di convegni, congressi, conferenze, riunioni, mostre ed altre manifestazioni culturali ¢

scientifichs;
- spese per corsi di preparazione, formazione e perfezionamento del personale, partcoipazione alle spese per

corsi indetti da enti, istitui e amministrazioni varie;

- divulgazione di bandi di concorso a mezzo stampa o altri mezzi di informazione;

acquisto di libri, riviste, giorali e pubblicazione di vatio genere ed abbonamenti a periodici & ad agenzie di
informazione;

- servizi di lavoro interinale;

- lavori di traduzione, di copia e di trascrizione nei casi in cui I’amministrazione non
proprio personale;

- lavori di stampa, tipografia, litografia, compresa la fornitura di stampati di normale utitizzo da parte degli

uffici e servizi comunali;
~ divulgazione di bandi di concorso ed avvisi obbligatori per legge, a mezzo stampa o altri mezzi di

informazione;
- spese per cancelleria, riparazioni mobili, macchine ed altre attrezzature d*ufficio, spese di rappresentanza,

ricevimenti, onoranze;

- spese per I’acquisto e per Ja manutenzione di terminali, personal computers, stampanti e materiale
informatico di vario genere, utilizzati da uffici e servizi comunali;

- acquisto, manutenzione, tiparazione, noleggio ed esercizio di autoveicoli e mezzi in dotazione agli uffici e
servizi, compreso il rifornimento di carburante, il lavaggio le tasse di immatricolazions e circolazione;

- acquisti, installazioni, manutenzioni, riparazioni, noleggi, canoni vaui di sistemi per le telecomunicazioni,
apparati radio ricettasmittenti; materiali ed atirezzature per le telecomunicazioni, impianti e sistemi di
videoconferenza; centrali, apparecchi ed impianti telefonici ed elettronici, apparati ed impianti telefax, di
messaggistica e di registrazione; sistemi, apparecchiature ed impianti televisivi, di registrazione, di ipresa,
fonici, sonori e di allarme; noleggi impianti luce;

- polizze di assicurazioni e fideiussioni, servizio di brokeraggio assicurativo;

- provvista di vestiario di servizio ¢ dei dispositivi di proteziong individuale ai dipendenti;

- fornitura di beni ¢ servizi per Ia gestione dei servizi produttivi, per le mense, per it funzionamento dei
servizi sociali, culturali e sportivi ¢ di altri servizi istituzionali o a domanda individuale, nonché fomitura di

beni ¢ servizi per la gestione dei servizi associati;
- provvista di combustibile per il riscaldamento di immobili:
- fornitura di acqua, gas ed energia elettrica, compresi gli allacciamenti aghi imwobili, illuminazione ¢

climatizzazione dei locali;

possa provvedervi con il
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- spese per la pulizia, derattizzazione, disinfestazione e sanificazione e disinfezione degli immobili, delle
infiastrutture e degli antomezzi; spese per I"acquisto dei prodotti di pulizia,

- acquisto & manutenzione di mobili, fotocopiatrici, attrezzature ¢ ricambi per gli uffici e i vari servizi
comprese aftrezzature da cucing, articoli casalinghi, stoviglieria;

- forniture di giochi, arredo urbano e accessori per impianti sportivi;

- servizi di vigilanza diurna e notturna per immobili, mobili o servizi comunitari;

- forniture ¢ servizi erogati diretiamente dal servizio economato;

- forniture da eseguirsi a carico degli appaltatori nei casi di inadempienza, rescissione, scioglimento o
risoluzione del contratto o in dipendenza di deficienze o danni costatati in sede di collaudo;

- forniture di qualsiasi natura per i quali siano stati esperiti infruttuosamente i pubblici incanti o Ie licitazioni
0 le traftative private e non possa esserne differita ’esecuzione;

- prestazioni professionali in relazione a indagini, studi, rilevazioni e servizi attinenti, compresi colaudi,
rilievi cartografici, frazionamenti ecc...;

- servizi di spedizione, imballaggio, magazzinaggio, e facchinaggio;

- acquisto di coppe, medaglie, diplomi ed altri oggetti per premi;
- acquisto e manutenzione di attrezzature antincendio, mezzi di soccorso o altre attrezzature per il servizio di

protezione civile;
- servizi ¢ forniture per la manutenzione e riparazione di locali ¢ relativi impianti;

- acquisto di beni e servizi connessi ad esigenze impellenti ed imprevedibili;

- fornitura di beni relativi alla segnaletica ed agli impianti stradali;

- servizi di collaborazione per la predisposizione di capitolati e per I’analisi di offerte nonché per la verifica
retributiva e contributiva relativa al personale e dichiarazioni sostitutive detle ditte aggindicatarie;

- acquisto di materiali, attrezzature ed oggetti necessari per I’esecuzione i lavori e servizi in amministrazione
diretta;

- ifluminazione votiva presso cimiteri, forniture e servizi vari relativi alla gestione ordinaria dei cimiteri;

- acquisto di beni e servizi non compresi nelle tipologie di cui alle lettere precedenti, rientranti nell’ordinaria
amministrazione delle funzioni comunali ¢ necessari per il normale funzionamento degli uffici e dei servizi;

Art, dbis — Disposizioni particolari per i servizi tecnici

1— Per servizi tecnici si intendono:

a) 1servizi di architettura e di mgegneria di cui all’allegato Il A numero 12 del Codice det Contratti,
limitatamente alla progettazione, alla direzione lavori e alle prestazioni tecniche connesse di cui
all’art. 91 del Codice dei Contratti;

b) le prestazioni di verifica dei progetti di cui all’art. 112 commi 1 e § del Codice dei Contratti;

) le attivita di supporto al responsabile del procedimento di cui all’art. 10 comma 7 del Codice dei
Contratti;

d) le prestazioni connesse ai servizi di cui alle lettere precedenti { quali ad esempio: prestazioni attinenti
Ja geologia, I’agronomis, la documentazione catastale, collaudi statici e tecnico amministrativi,

rilievi, frazionamenti accatastamenti ecc...);
) 1iservizi di wrbanistica ¢ paesaggistica di cui all*allegato IL A numero 12 al codice dei contratti con

esclusione dei servizi di cui alle precedenti lettere a), b), ¢), d);
1) ogni altra prestazione di natura tecnica o tecnico amministrativa diversa da quelle di cui alle lettere

precedenti, non prevista da tariffe approvate con provvedimento legislativo o con provvedimento
amministrativo delegato avente forza di legge, o comunque non determinabili con sufficiente

approssimazions in via preventiva.

2 — Ai sensi dell’art, 125 comma 11, ultimo periodo, del Codice dei contratii, i servizi tecnici di cui al comma
1 di importo inferiore a 20.000,00 curo possono essere affidati direttamente ad un soggetto idonieo,

individuato dal responsabile del procedimento.

3 — I servizi tecnici di cui alle lettere a), b), ¢), d), di importo pari o superiore a 20.000,00 ¢ inferiori a
100.000,00 Euro sono affidati, mediante procedura concorsuale da istaurarsi a seguito di pubblicazione di

avviso all’albo pretorio e sul sito Web del Comune.
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4 — Ad ogni singolo soggetto giuridico non pud essere affidato un incarico di cui ai commi 2 ¢ 3 qualora;

a) nel corso dei dodici mesi precedenti siano stati affidati allo stesso soggetto incarichi per un importo
complessivo superiore a 100,000,00 Euro;

b} mnon siano trascorsi almeno tre mesi dalla conclusione di un incarico affidato in precedenza,
intendendosi per conclusione 1’approvazione del progetto nel caso di progettazione e coordinamento
della sicurezza in fase di progettazions, I’approvazione del certificato di regolare esecuzione nel caso
di direzione lavori ¢ coordinamento della sicurezza in fase di esecuzione, la consegna dell’elaborato
commissionato in tuiti ghi altri casi;

¢) unincarico affidato nei tre anni precedenti abbia dato uogo a contenzioso , risarcimento o danno al
Comune, imputabile allo stesso soggetto, oppure un intervento non sia stato oggetto di collaudo

favorevole, per cause a lui imputabili,

5 — Gli incarichi di cui al comma 1 lettere a) b) ¢), d), di importo pari o superiore a 100,000,00 Euro sono
disciplinati dall’art. 91 del Codice dei contratti.

6 — I servizi di cui al comma 1 lettere ) ed f):

a) diimporfo pari o superiore a 20.000,00 Euro e inferiore a 206.000,00 sono disciplinati dail’art. 125

del codice dei contraiti per le procedure in cconormia; .
b) diimporto pari o superire a 206.000,00 Euro sono disciplinati daila parte 11, titolo I del Codice dei

Coniratti,

Art, 5 — Divieto di frazionamento

1~ E vietato I'artificioso frazionamento degli interventi allo scopo di sottracli alla disciplina di cui al
presente regolamento.,

Art. 6 - Responsabili del servizio ¢ del procedimento

I —T’esecuzione di interventi in economia viene avviata e disposta, nell’ambito deghi obiettivi ¢ del “budget”
asseguato dalla Giunta Comunale, dal responsabile del settore interessato, che pud affidarla al responsabile
del procedimento nominato ai sensi dell’ art.4 della legge 7.8.1990 n.241 e successive modifiche.

Art, 7—Modalita di affidamento dei servizi e delle fornifure in economia

1 - L affidamento dei servizi e delle forniture in economia, di importo pari q superiore a 20.000,00 Euro e
fino alla soglia comunitaria di 206.000,00 Euro, avviene mediante procedura negoziata nel rispetto dei
principi di trasparenza, rotazione, parita di trattamento, previa consultazione di almeno cinque operatori
economici, se sussistono in tale numero soggetti idonei, individuati sulla base di indagini di mercato.

2 — Qualora eccezionali e comprovati motivi dovuti all’urgenza o alla specialita dell’intervento rendano
impossibile I’esperimento della gara informale, ¢ consentito derogare al criterio di cui al comma 1 ed
offettnare una trattativa diretta con un’unica ditta. 8i prescinde inoltre dalt’obbligo di chiedere piu offerte o
preventivi per interventi contenuti entro il limite di 20.000,00 Euro.

3 _ L’affidatario dove essere in possesso dei requisiti di ordine generale, di idoneita professionale o di
qualificazione, di capacitd tecnico-professioanle ed economico finanziaria previsti dalla parte I titolo I Capo
11 del codice in relazione al valore degli affidament,

4 - Nel caso di procedura negoziata la richiesta alle ditte dei preventivi/offerta, effettuata mediante lettera o
altro stramento (telegramma,telefax, ecc.), deve contenere:

* Pindicazione degli interventi da realizzare;

* le modalita di scelta del contraente;

¥ lo caratteristiche tecniche;

* le modalita di esecuzione;

* eventualmente, la somma massima messa a disposizione dell’ Amministrazions;

* I'informazione circa "obbligo dell’assuntore di uniformarsi alle norme legislative ¢ regolamentari vigenti,
nonché la facoltd per I’ Ainministrazione, di provvedere all’esecuzione dell’obbligazione a spese delle ditte
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aggiudicatarie e di rescindere il contratto mediante semplice denuncia, nei casi in cui 1a ditta stessa venga
meno ai patti concordat;
* quanto altro ritenuto necessario per meglio definire la natura dell’intervento.
5 - Qualora non sia possibile predeterminare con sufficiente approssimazione la quantitd degli interventi o
. forniture da ordinare nel corso di un detenminato periodo di tempo, non superiore comunque ali’anno
fmanziario, possono richiedersi preventivi di spesa od offerte di prezzi validi per il periodo di tempo previsto,
procedendo poi a singole ordinazioni, man mano che il fabbisogno si verifica, rivolte alla persona o impresa
che ha presentato il preventivo pilt conveniente, In questo caso ’ente si riserva la facolta di recedere
dall’assegnazione in caso di aumenti superiori al 5%. Per Iindividuazione delle migliori offerte pud seguirsi
sia il sistema del prezzo pity basso, determinato mediante offerta a prezzi unitari 0 a corpo, che quello
. dell’offerta economicamente pill vantaggiosa, valutando anche se necessario efo opportutto, modalitd, tempi
di esecuzione e caratteristiche tecniche e/o qualitative. In quest*ultimo caso, 1a richjesta di preventivo deve
indicare anche i criferi di valutazione.
6 — Allorché si proceda mediante gara informale, il responsabile del settore assistito da due dipendenti
comunali, redige il verbale delle operazioni di gara. Tale verbale & approvato mediante determinazione con la
quale viene assunto il refativo impegno di spesa. Per Paffidamento delle forniture e i servizi entro il limite di
20.000 Euro, nel caso in cui il rosponsabile ritenga di instaurare una procedura concorsuale, delle indagini
compiute si dard atto nella determinazione di assunzione del relativo impegno di spesa,
7 - Per forniture e servizi di importo superiore a Euro 20.000,00, I’affidamento deve essere perfezionato
mediante contratto in forma pubblica o mediante scrittura privata, Per importo inferiori I'atto di affidamento
asswne valore contrattuale,
8 - Per le forniture ed i servizi a carattere continuativo, il responsabile di servizio si riserva Ia facolta di non
perfezionare il contratto in forma pubblica o mediante scrittura privata anche autenticata anche per importi

complessivi superiori al limite sopraindicato,
Arf, 8 — Lavori in economia mediante amministrazione diretta

I'—Quando gli interventi vengono eseguiti con il sistema dell’amninistrazione diretta, il responsabile del
procedimento, ove non sia possibile eseguire i medesimi con il personale dipendente, richiede I"assunzione di
personale straordinario secondo il regolamento di accesso agli impieghi delia Comune o mediante ricorso al
lavoro interinale.

2 — Egli provvede aliresi all’acquisto del materiale ed ai mezzi d’opera necessari, nonché all’eventuale
noleggio dei mezzi necessari per la realizzazione dell’opera con le modalita di oui al precedente articolo.

3 -1 materiali, gli attrezzi, i mezzi d’opera e di trasporto necossari, sono forniti secondo ordinazione
disposta dal responsabile del procedimento con le modalita fissate dal regolamento di contabilita.

Art.9 — Lavori affidati mediante cottimo

1 — Nel cottimo fiduciario, ’affidamento dei lavori di importo pari o superiore a 40.000,00 Euro ¢ fino a
200.000,00 Euro avviene nel rispetto dei principi di trasparenza, rotazione, parita di trattamento, previa
consultazione di almeno 5 operatori economiei, se sussistono in tale numero soggetti idonei, individuati sulla

base di indagini di mercato, ,
Per lavori di importo inferiore a 40.000,00 Euro si pud procedere ad affidamento diretto da parte del

responsabile del procedimento,
2 — Per i lavori di importo inferiore a 20.000,00 Euro il contratto di cottimo si perfeziona con la
sottoscrizione in calce alla determinazione di affidamento, mentre per importi superiori viene stipulato

apposito contratto in forma pubblica o mediante scrittura privata anche antenticata.

L’atto di cottimo deve indicare:

Pelenco dei Javori e delle somministrazioni ;

1 prezzi unitari e per le somministrazioni a misura & Pimporto di quelle a corpo;
ie condizioni di esecuzions;

il termine di ultimazione dei lavori,

le modalita di pagamento

e e
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6. le penalitd in caso di ritardo ¢ il diritto della stazione appaltante di risolvere in danno il contratto,
mediante semplice denuncia, per inadempimento del cottimista ai sensi dell’art. 120 del D.P.R.

3472004

Art. 10 Contabilizzazione dei lavori

1 -1 lavori eseguiti in economia sono contabilizzati a cura del responsabile del settore, o del procedimento o
del direttore dei lavori.

Per il sistema di amministrazione diretta e per le forniture di materiali , con verifica effettuata a cura del
responsabile del settore/servizio delle bolle e delle relative fatture; per i lavori eseguiti mediante cottimo
fiduciario, su un registro di contabilitd & atti relativi ove vengono annotati i lavori eseguiti, quali risultano dai

libretti delle misure, in stretto ordine cronologico.

Art. 11 - Lavori non contemplafi nel progetto

1 - Quando nel .corso dei lavori risultino necessatie nuove opere o forniture non previste, i nuovi prezzi
vengono determinati ragguagliandoli ad altri previsti nella perizia/progetto per lavori consimili oppure

ricavandoli da nuove analisi.
2 — Tali nuovi prezzi sono approvati con apposito atto del responsabile del servizio.

Art. 12 Perizie di variante ¢ suppletive

1 — Ove durante I>esecuzione dei lavori in economia si riconosca insufficiente la spesa impegnata, il
responsabile del servizio/settore provvede ad integrare 'impegno di spesa gia assunto con lo modalita
previste dal D.Lgs, 18.8.2000 1.267 - parte seconda e dal Regolamento di contabilitd. In tal caso il Direttore
Tavori e/o il responsabile del procedimento sottoporrd all’ Amministrazione una relazione in ordine:

* alla vatiante proposta;

* ai motivi e cause che hanno determinato la necessita;

* all’eventuale importo di spesa aggiuntivo,

2 — In nessun caso la spesa complessiva dei lavori potré superare quella debitamente autorizzata nei Hmiti di

200,000,00 Euro.
Art. 13 Liquidazione dei lavori effettuati mediante cottimo

1 --I lavori sono liquidati, in base a stati di avanzamento e conto finale, dal responsabile del servizio/del

procedimento,
2 — Al conto finale deve essere allegata la documentazione giustificativa della spesa ed una relazione del

direttore dei lavori nella quale vengono indicati :

i dati del preventivo/progetto ¢ relativi stanziamenti;
le eventuali perizie suppletive;

P’impresa che ha assunto il cottimo;

andamento e fo sviluppo dei lavori;

le eventuali proroghe autorizzate;-

le assicurazioni degli operat;

lo stato finale e il credito dell’impresa;

i termini per il collaudo ove necessario,

le eventuali riserve dell’impresa;

|*attestazione della regolare esecuzione dei lavori.,
3 — I conto finale dei lavori che hanno richiesto modalita esecutiva di particolare complessita pud essere

redatto a tergo della fattura dal Direttore dei Lavori, con Iattestazione della regolare esecuzione delle
prestazioni.

Art. 14 — Pagamento dei lavori eseguifi in amminisfrazione diretin

1 — Il pagamento dei lavori in amministrazione diretta & effettuato con atto di liquidazione del responsabilo

del servizio.
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2 — La refribuzione del personale straordinario eventualmente impiegato, & corrisposta mensilmente, al netto

delle ritenute prescritte, in concomitanza con il pagamento degli stipendi del personale dipendente.
3 .- Il pagamento delle forniture di materiali, mezzi d’opera, noli ecc. avviens nel rispetto di quanto previsto
dal regolamento di contabilita, sulla base di fatture presentate dai creditori, unitamente all’ordine di fornitura.

Art. 15 Certificato di regolare esecuzione e collaudo dei Tavori

1-- Prima che se ne disponga il pagamento, i lavori affidati sono sottoposti e verifica finale. Il certificato di

ori & redatto dal Direttore dei lavori nef termini di legge.

regolare esecuzione dei lav
2 _ La Giunta Comunale pud disporre if collaudo delle opere eseguite anche con incarico a tecnici esterni.

Art. 16 Ordinazione ¢ liquidazione di forniture ¢ servizi

1 — Le forniture ed i servizi sono disposti mediante apposito atto di ordinazione, rilasciato a cura del
responsabile del procedimento, numerato progressivamente, ¢ contenente almeno:

a) la descrizione dei beni o servizi oggetto dell’ordinazione;

b) la quantita e il prezzo degli stessi con I’indicazione dell’LV.A. ; '

¢) gli estremi contabili (capitolo, impegno, provvedimento di assunzione, ecc.);

d) P'ufficio referente ed eventuali altre indicazioni utili al fornitore o opportune;

2 — Il responsabile del procedimento, dopo avere otienuto il visto di regolarit dell’intervento da patte
dell’Ufficio o servizio competente, verifica la corrispondenza della fornitura all’ordine, sia per quanto
riguarda la qualita che Ia congruitd doi prezzi, riportando sulla fattura:

a) il numero dell"atto di ordinazione

b) la destinazione dei beni forniti;

¢)il proprio benestare sulla liquidazione. -
3 — La liquidazione di tali inferventi viene effettuata in base a fattura emessa nei modi e nei termini di legge o

a documento fiscalmente vatido con le modalita previste dal regolamento di contabilita.

Art, 17 Garanzie

erate dalla prestazione della garanzia fideiussoria a fronte di

1 — Le imprese affidatarie sono di norma eson
per ghi appalti di importo inferiore a Euro 25.000,00

obblighi da assumere con stipula del contratto

Art. 18 Inadempimenti

1 — Nel Caso di inadempienza per fatti imputabili al soggetto od all’impresa cui & stata affidata I’esecuzione
dei lavori, I’amministrazione, dopo formale ingiunzione a mezzo fettera raccomandata con avviso di
ricevimento rimasta senza esito, pud disporre I’esecuzione di tutto o parte del lavoro, a spese del soggetto
dell’impresa, salvo I’esercizio, da parte dell’ Amministrazione, dell*azione per il risarcimento del danno
derivante dall’inadempienza.
2 — Nel caso di inadempimento grave 1’ Amministrazione pud altresi, previa denuncia scritta procedere alla
risoluzione del contratto, salvo, sempre, il risarcimento dei danni subiti.

Art. 19 Provvedimenti nei casi di somma urgenza

1 —In circostanze di somma urgenza nelle quali da gualunque indugio possa derivare un danno grave ed
irreparabile e sia quindi richiesta [immediata esecuzione dei lavor, interventi o forniture, il soggetto fra il
responsabile del procedimento el tecnico che si reca prima sul luogo, pud disporre, contemporaneamento
alla redazione del verbale che da conto della circostanze, la immediata esecuzione dei lavori entro il limite di
Euro 200.000,00 o comungue di qranto indispensabile per rimuovere lo stato di pregindizio alla pubblica
incolumita. .

9 _1’esccuzione dei lavori di somuna urgenza pud essere affidata in forma diretta ad una o pit imprese
individuate dal responsabile del procedimento o dal tecnico, da questi incaricato.

3 -1l prezzo delle prestazioni ordinate & definito consensualmente con Paffidatario; in difetto di preventivo
accordo si procede con il metodo previsto al’articolo 136, comma S, del D.P.R, 554/99,
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4 - Il responsabile del procedimento o il tecnico incaricato compila entro dieci giorni dall’ordine di
esecuzione dei lavori una perizia giustificativa degli stessi e la trasmette unitamente al verbale di somma
urgenza, alla Giunta Comunale, che provvede alla copertura della spesa ed all’approvazione dei lavori.

5 — La somma mgenza pud comunque essere riconosciuta in ogni tempo dalla Giunta Comunale,

6 — Qualora un’opera o un lavoro intrapreso per motivi di somma utgenza non riporti I’approvazione del
competente organo della stazione appaltante, si procede alla liquidazione delle spese relative alla parte
dell’opera o dei lavori realizzati. :

7 — Ai sensi ¢ per gli effefti di quanto disposto dall’art. 191 comma 3 del D.Lgs. 267/2000, per i lavori
pubblici di somma urgenza cagionati dal verificarsi di un evento eccezionale od imprevedibile, Pordinanza
falta a terzi & regolarizzata, a pena di decadenza, entro trenta giomi e comunque entro il 31 dicembre

del’anno in corso se a tale data non sia decoso il predetto termine.
8 — Nei casi in cui il Sindaco intervenga con i poteri di cui all’art, 54 comma 2 del D.Lgs. 267/2000, per dare

iminediatamente corso all’esecuzione di favori ed opere, pud disporre nella medesima ordinanza che
"acquisizione delle prestazioni e ’esecuzione dei lavori strettamente necessari avvenga mediante procedura
negoziata anche senza gara informale e pure jn deroga alle disposizioni contenute nel presente regolamento.

Art. 20 Entrata in vigore

1 -1l presente regolamento entra in vigore decorsi 15 glorni dalla data di pubblicazione all’albo pretorio
comunale della relativa deliberazione consiliare di approvazione,






COMUNE DI SAN LEO
PROVINCIA DI PESARO E URBINO

It presente verbale viene approvato e sottoscritto;

I, SEGRETARIO COMUNALE
F.to DOTT. SCIASCIA RENATO

IL PRESIDENTE
F.te GIORGINI DARIO

ATTESTATQ'D}NRUBBIACAZIONE
Si attesta che copia della presente deliberazione viene-pubbticata‘allAlbo Pretorio di questo Comune per 15
giorni consecutivi dal ?gggﬁg al e - -

2083 78 MR 2008

$ 4 arn IL FUNZIONARIO INCARICATO
Peliix Fito SPADA SANDRO

E copia conforme all' originale.

o 14 MR 2009

ESECUTIVITA;
B 1La presente deliberazione & stata dichiarata iiﬁmggiiafaq_;gn‘fé eseguibile, ai sensi dell'art 134, comma 4
del D. Lgs. 267/00. .
[] La presente deliberazione, trascorsi 10  giorni dalla su indicata data di inizio pubblicazione, ¢
divenuta esecutiva il

1, FUNZIONARIO INCARICATO

L}
Y F.to SPADA SANDRO

1L FUNZIONARIO INCARICATO
SPADA SANDRC

E copia conforme all’ originale.

L,

Atto de! Consiglio Comunale n. 2 del 30/01/2009
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COMUNE DI SAN LEO
PROVINCIA DI PESARO E URBING
cC OoPrP I A

APPROVAZIONE MODIFICHE AT, REGOLAMENTO PER I LAVORI, FORNITURE E NR. Progr. 40

SERVIZI IN ECONOMIA Dald 20/11/2007
NR. ?rotoc.
Seduta NR. 7

Cod. Materia: REG REGOLAMENTI Contratio: [_| Si No Cod. Ente: CCD/41053

Adunanza STRAORDINARIA Seduta PUBBLICA di PRIMA convocazione in data 29/11/2007 alle ore 21.:00.
Il SINDACO ha convocato il CONSIGLIO COMUNALE nella sala della delegazione comunale di Pietracuta, oggi

29/11/2007 alle Ore 21:00 in adunanza STRAORDINARIA di PRIMA Convocazione previo invio di invito scrilfo a
domicilio, nei modi e termini di all'Art. 125 della Legge Nr. 148 del 1915.

Fatto Pappello nominale risultano:

l;.i Cognome ¢ Nome IPre.[ I Cognome e Nome lPre.” Cognonie e Nome Pre. l
GIORGINI DARIO S| VALLONI GIANLUCA S { CARLETTI GIOVANNI N
GUERRA MARIO $ 1l ALESSANDRINI SUSANNA N || MARINO STEFANO N
CAPPELLI NATALING S| GUERRA MAURO S|l CICCIONI GIORGIO S
GIACOBBI ANNA MARIA S i SERIPA CIRO GRAZIANO N
BONVICINI CARLA 3 || BARONIMAURO N

TOTALE Presenti 8 TOTALE  Assenti S

Assenti Giustificati i signori :
BARONI MAURO

Assenti Non Giustificati i signori :
ALESSANDRINI SUSANNA, SERIPA CIRO GRAZIANG, CARLETT T GIOVANNI, MARINC STEFANO

Partecipa il SEGRETARIO COMUNALE del Comune, Sig. DOTT. SCIASCIA RENATO .
In qualita di SINDACO, il Sig. GIORGINI DARIQ assume la presidenza e, constatata la legalita della adunanza,
dichiara aperta la seduta designando a scrutatori | Consiglieri, sigg. :

VALLONI GIANLUCA, GIACOBBI ANNAMARIA, CICCIONI GIORGIO.

L' ordine del giorno, diramato ai Sigg. Consiglieri ai sensi degli Artt. 125 e 127 della Legge suddetta, portala
trattazione dell’ oggetto a retro indicato . Nella segreteria sono depositate le proposte relative, con i documenti
necessari, da 24 ore .

Pugina I
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OGGETTO:
APPROVAZIONE MODIFICHE AL REGOLAMENTO PER 1 LAVORI, FORNITURE E SERVIZI IN

ECONOMIA | |

rd

Su iniziativa dell’ Assessore ai lavori pubblici Sig. Pier Sante Guerra, il Responsabile del Settore tecnico ha

‘elaborato la proposta di deliberazione sopra indicata.

Premesso che con deliberazione C.C. . 51 del 27/12/2004 & stato approvato il regolamento per i lavori,

forniture e servizi in economia;

Dato atto che Pentrata in vigore il D.Lgs. 12 aprile 2006 n. 163 ( Codice dei Contratti pubblici relativi a
lavori, servizi ¢ forniture in atuazione delle direttive 2004/17/CE e 2004/18/CE) ha apportato modifiche alle

disposizioni relative ai lavori servizi e forniture da eseguirsi in economia;

Considerato che al fine di dare attuazione alle nuove disposizioni contenute nelle norme sopra citate,
occorre procedere alla modifica del regolamento sopra indicato adeguandolo al nuovo dettato normativo;

Ritenuto opportuno proceder in merito a guanto sopra evidenziato;
Acquisito il parere in ordine alla regolarita tecnica espresso ai sensi dell’art. 49 del D. Lgs. 267/2000;
PROPONE

1) Di approvare, per i motivi evidenziali in namrativa, le modifiche al regolamento per lavori, forniture e
servizi in economia, allegato al presente atto di cui forma parte integrante e sostanziale.

2) Di dare atto che il presente regolamento entrerd in vigore decorsi 15 giomi dalla data di pubblicazione

all’albo preforio comunale della relativa deliberazione consiliare di approvazione.

PARERE IN ORDINE ALLA REGOLARITA® TECNICA: FAVOREVOLE;
I Responsabile del Servizio

f.to( Geom. Pierdomenico Gambuti)

IL CONSIGLIO COMUNALE

Vista la suestesa proposta di deliberazione corredata dei pareri espressi ai sensi dell’art 49 - comma 1 - del
D.Lgs. 267/2000;

Udita Pillustrazione delP’argomento fatta dal Sindaco.
Visto il D. Lgs. 267/2000;
Visto lo Statuto Comunale;

CON voti wnanimi favorevoli, espressi per alzata di mano;

DELIBERA

1) di approvare integralmente la suestesa proposta.
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REGOLAMENTO PER I LAVOR], FORNITURE E SERVIZI IN ECONOMIA
Approvato con Deliberazione di C.C n. 51 del 27/12/2004
Modificato con Deliberazione di C.C. n. 40 del 29/11/2007
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REGOLAMENTO PER LAVORI, FORNITURE E SERVIZI IN ECONOMIA

Art. 1 — Oggetto del Regolamento

11 presente regolamento disciplina le modalita, i fimiti le procedure da seguire per 1’esecuzione di lavori e
Pacquisizione di forniture e di servizi, in economia di seguito per brevitd, unitariamente intesi sotto il
termine di “interventi” in attuazione dell’art. {25 del D.Lgs. 163/2006 e s.m.. ‘

Art, 2 — Modalita di esscuzione in economia.

L’esecuzione dei lavori in economia pud avvenire:

in amministrazione diretta per una spesa complessiva non superiore a 50.000,00 Euro iva esclusa.

per cotiimi fiduciari per una spesa complessiva non superiore a 200.000,00 Euro iva esclusa;

Sono in amministrazione diretta i lavori ¢ j servizi per i quali non occorre 'intervento di aleun imprenditore.
Essi sono eseguiti dal personale comunale ¢ da personale eventualmente assunto, impiegando materiali,
mezzi e quanto altro occorra, tutto in proprieta dell’Ente o in uso; sono eseguiti, altresl, in amministrazione
diretta le forniture a pronta consegna.

Sono a cottimo gli fnferventi per i quali si rende necessario, ovvero opportuno, con procedura negoziata,
I’affidamento a imprese o persone fisiche esterne al Comune di San Leo, con valutazioni a corpo o a misura,
o parte a corpo ¢ parte a misura.

Le forniture e i servizi sono affidati in economia per un importe non superiore a 211.000,00 Euro

Ait, 3 — Lavori in economia

1 - Sono eseguibili in economia a titolo esemplificativo nell’ambito delle categorie generali di cui all’ art.
125 comma 6 del D.Lgs. 163/2006 ¢ nel 1ispetto delle norme contenute nel presente regolamento, i seguenti
lavori:

- prime opere per la difesa dalle inondazioni e per lo scolo delle acque di teritori inondati, manutenzione di
fossi, rii, torrenti ed altre opere idrauliche;

- riparazioni di strade e aree di interesse comunale ¢ loro pertinenze per guasti causati da frane, piogge
abbondanti, nevicate ¢ gelate eccezionali, scoscendimenti, corrosione, straripamenti ecc.;

- manutenzione di strade e aree di interesse comunale compreso fo stendimento della ghiaia e del pietrisco,
’esecuzione delle asfaltature stradali, le cuneite, gli attraversamenti, i tombini, le riparazioni ai manufatti,
1’innaffiamento, lo sgombero neve, la sistemazione della segnaletica stradale, compresi gli interventi agli
impianti semaforici, aivole spartitraffico, collegamenti pedonali, di importo non superiore a 100.000,00
Buro.

- lavori di conservazione, manutenzione, adattamenti e riparazione dei beni comunali demaniali e
patrimoniali, mobili ed immobili, con relativi impianti, infissi ed accessori e pertinenze, di importo non
superiore 2 100.000,00 Euro;

- lavori di conservazione, manutenzione, adattamenti e riparazione di mobili ed immobili, con relativi
impianti, infissi ed accessori e pertinenze, in uso al Comune di San Leo o presi in locazione nei casi in cui,
per legge o per contratto, le spese sono a carico del locatario, di importo non superiore a 100.000,00 Euro;
- manutenzione delle fognature, degli impianti di sollevamento e trattamento e degli impianti idrici non
compresi nella convenzione con Aziende e Enti gestori, di importo non supetiore a 100.000,00 Euro;

- manutenzione degli jmpianti di pubblica illuminazione e affini, di importo non superiore a 100.000,00

Euro;
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- manutenzione dei giardini, viali, piazze pubbliche, impianti sportivi ed elementi di arredo urbano e parchi
gioco, di importo non superiore a 100.000,00 Euro;

- manutenzione dei cimiteri, di importo non superiore a 100.000,00 Euro;

- realizzazione di opere pubbliche di non rilevante complessita di importo non superiore ai 100.000,00 Euro,
- lavori da eseguirsi d’ufficio a carico degli appaltatori nei casi di inadempienza, rescissione o scioglimento
del contratto o in dipendenza di deficienze o di danni constatati in sede di collaudo, nei limiti delle
corrispondenti detrazioni effettuate a carico dell’appaltatore, quando vi & necessitd ed urgenza di completare
i lavori;

- i puntelfamenti, le demolizioni i lavori ecc.. necessari per mettere in sicurezza fabbricati e manufatti
pericolanti;

- 1 lavori e le provviste da eseguirsi con le somme a disposizione dell’amministrazione nei lavori dati in
appalto;

- lavoti da eseguirsi d’ufficio a carico dei contravventori alle leggi e ai regolamenti, in esecuzione di
ordinanze del Sindaco e dei Dirigenti Responsabili;

- lavori provviste e servizi di qualsiasi natura per i quali siano stati esperiti infruttuosamente i pubblici
incanti o le licitazioni o le trattative private e non possa esserne differita I’esecuzione;

- lavori necessari per la compilazione dei progetti; -

- interventi per la sicurezza sui luoghi di lavoro, protezione civile e salvaguardia della pubblica incolumitd;
- la provvista di materiali occorrenti per I’esecuzione e la realizzazione di opere di cui alle lettere
precedenti.;

- ogii lavoro da eseguirsi con un’urgenza tale da non consentire Pesperimento di procedure aperte o
ristrette, oppure quanto queste non abbiano dato esito positivo.

Art. 4 — Forniture e servizi in economia

1 - Sono eseguiti in economia a titolo esemplificativo nell’ambito delle categorie generali di cui all” art. 125
comma 10 del D.Lgs. 163/2006 e nel rispetto delle norme contenute nel presente regolamento i seguenti
servizi ¢ forniture: :

- assunzione in locazione di locali con attrezzature di funzionamento, eventualmente gia istallate, per
Pespletamento di concorsi indetti dai competenti uffici e per ’organizzazione di convegni, congressi,
conferenze, riunioni od altre manifestazioni culturali e scientifiche, quando non vi siano disponibili idonei
focali di proprietd, ovvero per esigenze di pronto intervento in materia di assistenza pubblica;

- organizzazione di convegni, congressi, conferenze, riunioni, mostre ed altre manifestazioni culturali e
scientifiche;

- spese per corsi di preparazione, formazione ¢ perfezionamento del personale, partecipazione alle spese per
corsi indetti da enti, istituti e amministrazioni varie;

- divulgazione di bandi di concorso a mezzo stampa o altri mezzi di informazione;

acquisto di libri, riviste, giornali e pubblicazione di vario genere ed abbonamenti a periodici ¢ ad agenzie di

mformazione;

- servizi di lavoro interinale; _

- lavori di traduzione, di copia e di trascrizione nei casi in cui I’amministrazione non possa provvedervi con
il proprio personale; '

- lavori di stampa, tipografia, litografia, compresa la fornitura di stampati di normale utilizzo da parte degli
uffici e servizi comunali;

- divulgazione di bandi di concorso ed avvisi obbligatori per legge, a mezzo stampa o altri mezzi di
informazione;

- spese per cancelleria, riparazioni mobili, macchine ed altre atlrezzature d’ufficio, spese di rappresentanza,
ricevimenti, onoranze,

- spese per ’acquisto ¢ per la manutenzione di terminali, personal computers, stampanti e materiale
informatico di vario genere, utilizzati da uffici e servizi comunali;

- acquisto, manutenzione, riparazione, noleggio ed esercizio di autoveicoli e mezzi in dotazione agli uffici e
setvizi, compreso il rifornimento di carburante, it lavaggio le tasse di immatricolazione e circolazione;

- acquisti, installazioni, manutenzioni, riparazioni, noleggi, canoni vari di sistemi per le telecomunicazioni,
apparati radio ricetrasmittenti; materiali ed attrezzature per le telecomunicazioni, impianti e sistemi di
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videoconferenza; centrali, apparecehi ed impianti telefonici ed eletironici, apparati ed impianti telefax, di
messaggistica e di registrazione; sistemi, apparecchiature ed impianti televisivi, di registrazione, di ripresa,
fonici, sonori e di allarme; noleggi impianti luce;

- polizze di assicurazioni ¢ fideiussioni, servizio di brokeraggio assicurativo;

- provvista di vestiario di servizio e dei dispositivi di protezione individuale ai dipendenti;

- fornitura di beni e servizi per la gestione dei servizi produttivi, per le mense, per il funzionamento dei
servizi sociali, culturali e sportivi e di altri servizi istituzionali o a domanda individuale, nonché fornitura di
beni ¢ servizi per la gestione dei servizi associati;

- provvista di combustibile per il riscaldamento di immobili;

- fornitura di acqua , gas ed energia elettrica, compresi ghi allacciamenti agli immobili, illuminazione ¢
climatizzazione dei focali;

- spese per la pulizia, derattizzazione, disinfestazione e sanificazione e disinfezione degli immobili, delle
infrastrutture e degli automezzi; spese per I’acquisto dei prodotti di pulizia,

- acquisto e manutenzione di mobili, fotocopiatrici, attrezzature e ricambi per gli uftici e i vari servizi
comprese attrezzature da cucina, articoli casalinghi, stoviglieria;

- forniture di giochi, arredo urbano ¢ accessori per impianti sportivi;

- servizi di vigilanza diurna e notturna per immobili, mobili o servizi comunitari;

- forniture e servizi erogati direttamente dal servizio economato;

- forniture da eseguirsi a carico degli appaltatori nei casi di inadempienza, rescissione, scioglimento o
risoluzione del coniraito o in dipendenza di deficienze o danni costatati in sede di collaudo;

- forniture di qualsiasi natura per i quali siano stati esperiti infrutiuosamente i pubblici incanti o le licitazioni
o le trattative private e non possa esserne differita I’esecuzione;

- prestazioni professionali in relazione a indagini, studi, rilevazioni e servizi attinenti, compresi collaudi,
rilievi cartografici, frazionamenti ecc...;

- servizi di spedizione, imballaggio, magazzinaggio, e facchinaggio;

- acquisto di coppe, medaglie, diplomi ed altri oggetti per premi;

- acquisto ¢ manutenzione di attrezzature antincendio, mezzi di soccorso o altre attrezzature per il servizio di
protezione civile;

- servizi e forniture per la manutenzione e riparazione di locali e relativi impianti;

- acquisto di beni e servizi connessi ad esigenze impellenti ed imprevedibili;

- fornitura di beni relativi alla segnaletica ¢d agli impianti stradali;

- servizi di collaborazione per la predisposizione di capitolati e per I’analisi di offerte nonché per la verifica
retributiva e contributiva relativa al personale e dichiarazioni sostitutive delle ditte aggiudicatarie;

- acquisto di materiali, attrezzature ed oggetti necessari per esecuzione i lavori e servizi in amministrazione
diretta;

- illuminazione votiva presso cimiteri, forniture e servizi vari relativi alla gestione ordinatia dei cimiteri;

- acquisto di beni e servizi non compresi nelle tipologie di cui alle lettere precedenti, rientranti nell’ordinaria
amministrazione delle funzioni comunali e necessari per il normale funzionamento degli uffici e dei servizi;

Art. 5 — Divieto di frazionamento

1 — B’ vietato Partificioso frazionamento degli interventi allo scopo di sottrarli alla disciplina di cui al
presente regolamento.

Art. 6 - Responsabili del servizio e del procedimento
1 — L’esecuzione dj interventi in economia viene avviata e disposta, nell’ambito degli obiettivi e del
“budget” assegnato dalla Giunta Comunale, dal responsabile del settore interessato, che pud affidarla al

responsabile del procedimento nominato ai sensi dell” art.4 della legge 7-8-1990 n.241.

Art, 7 — Modalita di affidamento dei servizi e delle forniture in economia



DELIBERAZIONE DEL CONSIGLIO COMUNALE NR. 40 DEL 29/11/2007

1 — L’affidamento dei servizi e delle forniture in economia, di importo pati o superiore a 20.000,00 Euro e
fino alla soglia comunitaria di 211.000,00 Euro, avviene mediante procedura negoziata nel rispetto dei
principi di trasparenza, rotazione, parita di trattamento, previa consultazione di almeno cinque operatori
economici, se sussistono in tale numero soggetti idonei, individuati sulla base di indagini di mercato.

2 — Qualora eccezionali e comprovati motivi dovuti all’urgenza o alla specialitd dell’intervento rendano
impossibile esperimento della gara informale, & consentito derogare al criterio di cui al comma 1 ed
effettuare una trattativa diretta con un’unica ditta. Si prescinde inoltre dall’obbligo di chiedere pit offerte o
preventivi per interventi contenuti entro il limite di 20.000,00 Euro.

3 _L’affidatario deve essere in possesso dei requisiti di ordine generale, di idoneita professionale o di
qualificazione, di capacitd tecnico-professioanle ed economico finanziaria previsti dalla parte I titolo I Capo
II del codice in relazione al valore degli affidamenti,

4 .- Nel caso di procedura negoziata la richiesta alle ditte dei preventivi/offerta, effettuata mediante lettera o
altro strumento (telegramma,telefax, ecc.), deve contenere:

* ’indicazione degli interventi da realizzare;

* le modalita di scelta del contraente;

* |g caratteristiche tecniche;

* le modalita di esecuzione;

* gventualmente, la somma massima messa a disposizione dell> Amministrazione;

* I’informazione circa 1’obbligo dell’assuntore di uniformarsi alle norme legislative e regolamentari vigenti,
nonché la facoltd per I’ Amministrazione, di provvedere all’esecuzione dell’obbligazione a spese delle ditte
aggiudicatarie e di rescindere il contratto mediante semplice denuncia, nei casi in cui la ditta stessa venga
meno ai patti concordati;

* quanto altro ritenuto necessario per meglio definire la natura dell’intervento.

5 — Qualora non sia possibile predeterminare con sufficiente approssimazione la quantita degli interventi o
forniture da ordinare nel corso di un determinato periodo di tempo, non superiore comunque all’anno
finanziario, possono richiedersi preventivi di spesa od offerte di prezzi validi per il periodo di tempo
previsto, procedendo poi a singole ordinazioni, man mano che il fabbisogno si verifica, rivolte alla persona o
impresa che ha presentato il preventivo pili conveniente. In questo caso ente si risérva la facolta di recedere
dall’assegnazione in caso di aumenti superiori al 5%. Pet I’individuazione delle migliori offerte pud seguirsi
sia il sistema del prezzo pi basso, determinato mediante offerta a prozzi unitari o a corpo, che queto

dell’ offerta economicamente pitl vantaggiosa, valutando anche se necessario efo opportuno, modalita, tempi
di esecuzione e caratteristiche tecniche efo qualitative. In quest’ultimo caso, la richiesta di preventivo deve
indicare anche i criteri di valutazione.

6 -- Allorché si proceda mediante gara informale, il responsabile del settore assistito da due dipendenti
comunali, redige il verbale delle operazioni di gara. Tale verbale & approvato mediante determinazione con
la quale viene assunto il relativo impegno di spesa. Per Paffidamento delle forniture e f servizi entro il fimite
di 20.000 Euro, nel caso in cui il responsabile ritenga di instaurare una procedura concorsuale, delle indagini
compiute si dar# atto nella determinazione di assunzione del relativo impegno di spesa.

7 — Per fornifure e servizi di importo superiore a Euro 20.000,00, ’affidamento deve essere perfezionato
mediante contratto in forma pubblica o mediante scrittura privata. Por importo inferiori I’atto di affidamento
assume valore contrattuale.

8 — Per le forniture ed i servizi a carattere continuativo, il responsabile di servizio si riserva la facolta di non
perfezionare il contratto in forma pubblica o mediante scrittura privata anche autenticata anche per importi

complessivi superiori al limite sopraindicato.
Art. 8 — Lavori in economia mediante amministrazione diretta

1 - Quando gli interventi vengono eseguiti con il sistema dell’amministrazione diretta, il responsabile del
procediment, ove non sia possibile eseguire i medesimi con il personale dipendente, richiede 1’assunzione
di personale straordinario secondo il regolamento di accesso agli impieghi della Comune o mediante ricorso
al lavoro interinale.

2 — Egli provvede altresi all’acquisto del materiale ed ai mezzi d’opera necessari, nonché all’eventuale
noleggio dei mezzi necessari per la realizzazione dell’opera con le modalitd di cui al precedente articolo.
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3 —1 materiali, gli attrezzi, i mezzi d’opera ¢ di trasporto necessari, sono forniti secondo I’ordinazione
disposta dal responsabile del procedimento con le modalita fissate dal regolamento di contabilita.

Art.9 — Lavori affidati mediante cottimo

1 — Nel cottimo fiduciario, I’affidamento dei lavori di importo pari o superiore a 40.000,00 Euro ¢ fino a
200.000,00 Euro avviene nel rispetto dei principi di trasparenza, rotazione, parita di trattamento, previa-
consultazione di almeno 5 operatori economici, se sussistono in tale numero soggetti idonei, individuati
sulla base di indagini di mercato.

Per lavori di importo inferiore a 40,000,00 Euro si pud procedere ad affidamento diretto da parte del
responsabile del procedimento.

2 — Per i lavori di importo inferiore a 20.000,00 Euro il contratto di cottimo si perfeziona con la
softoscrizione in calee alla determinazione di affidamento, mentre per importi superiori viene stipulato
apposito contratto in forma pubblica o mediante scrittura privaia anche autenticata,

I’atto di cottimo deve indicare:
1. Pelenco dei lavori e delle somministrazioni ;
i prezzi unitari e per le somministrazioni a misura e I’importo di quelle a corpo;
le condizioni di esecuzione; '
il termine di ultimazione dei lavori;
le modalita di pagamento
le penalita in caso di ritardo e il diritto della stazione appaltante di risolvere in danno ii contratto,
mediante semplice denuneia, per inadempimento del cottimista ai sensi dell’art. 120 del D.P.R.

34/2004

I

Art. 10 Contabilizzazione dei lavori

1 1 lavori eseguiti in economia sono contabilizzati a cura del responsabile del settore, 0 del procedimento o
del direttore dei lavori.

Per il sistema di amministrazione diretta e per le fornitwre di materiali , con verifica effeituata a cura del
responsabile del settore/servizio delle bolle e delle relative fatture; por i lavori eseguiti mediante cottimo
fiduciario, su un registro di contabilita e atti relativi ove vengono annotati i lavori eseguiti, quali risultano
dai libretti delle misure, in stretto ordine cronologico.

~ Art. 11 - Lavori non conteniplati nel progetto

I - Quando nel corso dei lavori risultino necessarie nuove opere o forniture non previste, i nuovi prezzi
- vengono determinati ragguagliandoli ad altri previsti nella perizia/progetto per lavori consimili oppure

ricavandoli da nuove analisi, :
2 — Tali nuovi prezzi sono approvati con apposito atto del responsabile del servizio.

Art, 12 Perizie di variante e suppletive

1 - Ove durante Pesecuzione dei lavori in economia si riconosca insufficiente la spesa impegnata, il
responsabile del servizio/settore provvede ad integrare I'impegno di spesa gia assunto con le modalita
previste dal D.Lgs. 18.8.2000 n.267 - parte seconda e dal Regolamento di contabilita, In tal caso il
Direttore lavori e/o il responsabile del procedimento sottoporra all’ Amministrazione una relazione in ordine:
* atla variante proposta;

* ai motivi e cause che hanno determinato la necessita;

* all’eventuale importo di spesa aggiuntivo.

2 — In nessun caso la spesa complessiva dei lavori potrd superare quella debitamente autorizzata nei limiti di
200.000,00 Euro.

Art. 13 Liquidazione dei lavori effettuati mediante cottimo
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1 —T lavori sono liguidati, in base a stati di avanzamento e conto finale, dal responsabile del servizio/del
procedimento. ‘

2 - Al conto finale deve essere allegata la documentazione giustificativa della spesa ed una relazione del
direttore dei lavori nella quale vengono indicati ;

i dati del preventivo/progetto e relativi stanziamenti;

le eventuali perizie suppletive,

’impresa che ha assunto il cottimo;

andamento e lo sviluppo dei lavori;

le eventuali proroghe autorizzate;

le assicurazioni degli operai;

lo stato finale e il credito dell’impresa;

i termini per il collaudo ove necessario;

le eventuali riserve dell’ impresa;

I*attestazione della regolare esecuzione dei lavori.
3 _ 1l conto finale dei Javori che hanno richiesto modalita esecutiva di particolare complessita pud essere

redatto a tergo della fattura dal Direttore dei Lavori, con I'attestazione della regolare esecuzione delle
prestazioni.

Art. 14 — Pagamento dei lavori eseguiti in amministrazione diretta

1 — Il pagamento dei lavori in amministrazione diretta & effettuato con atto di liquidazione del responsabile
del servizio,

2 — La retribuzione del personale straordinario eventualmente impiegato, & corrisposta mensilmente, al netto
delle ritenute prescritte, in concomitanza con il pagamento degli stipendi del personale dipendente.

3 -1l pagamento delle forniture di materiali, mezzi d’opera, noli ecc. avviene nel rispetto di quanto previsto
dal regolamento di contabilit, sulla base di fatture presentate dai creditori, unitamente all’ordine di

fornitura,

Art. 15 Certificato di regolare esecuzione e collaudo dei lavori

1 Prima che se ne disponga il pagamento, i lavori affidati sono sottoposti ¢ verifica finale. I certificato di
regolare esecuzione dei lavori & redatto dal Direttore dei lavori nei termini di legge.

2 - La Giunta Comunale pud disporre il collaudo delle opere eseguite anche con incarico a tecnici esterni.

Art. 16 Ordinazione ¢ liquidazione di forniture e servizi ,

1 —Le forniture ed i servizi sono disposti mediante apposito atto di ordinazione, rilasciato a cura del
responsabile del procedimento, numerato progressivamente, e contenente almeno:

a) la desorizione dei beni o servizi oggetto del’ordinazione;

b) la quantita e il prezzo degli stessi con I’indicazione dell’LV.A.

¢) gli estremi contabili (capitolo, impegno, provvedimento di assunzione, ecc.);

d) ufficio referente cd eventuali altre indicazioni utili al fornitore o opportune;

2 - 11 responsabile del procedimento, dopo avere ottenuto il visto di regolaritd dell’ intervento da paite
dell’Ufficio o servizio competente, verifica la corrispondenza della fornitura all’ordine, sia per quanto
riguarda la qualita che la congruita dei prezzi, riportando sulla fattura:

a) il numero dell’atto di ordinazione

b) la destinazione dei beni forniti;

¢)il proprio benestare sulla liquidazione.

3 - La liquidazione di tali interventi viene effettuata in base a fattura emessa nei modi e nei termini di legge

o a documento fiscalmente valido con le modalitd previste dal regolamento di contabilita.

Art. 17 Garanzie
1 —Le imprese affidatarie sono di norma esonerate dalla prestazione delta garanzia fideiussoria a fronte di

obblighi da assumere con stipula del contratto per gli appalti di importo inferiore a Buro 25.000,00

Art. 18 Inadempimenti
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1 - Nel Caso di inadempienza per fatti imputabili al soggetto od all’impresa cui ¢ stata affidata Pesecuzione
dei lavori, Pamministrazione, dopo formale ingiunzione a mezzo lettera raccomandata con avviso di
ricevimento rimasta senza esito, pud disporre Pesecuzione di tutto o parte del lavoro, a spese del soggetto
dell’ impresa, salvo Pesercizio, da parte dell’ Amministrazione, dell’azione per il risarcimento del danno
derivante dall’inadempienza,

2 — Nel caso di inadempimento grave I’ Amministrazione pud altresi, previa denuncia scritta procedere alla
risoluzione del contratto, salvo, sempre, il risarcimento dei danni subiti.

Art. 19 Provvedimenti nei casi di somma urgenza

1 — In circostanze di somma urgenza nelle quali da qualunque indugio possa derivare un danno grave ed
irreparabile e sia quindi richiesta I'immediata esecuzione dei lavori, interventi o forniture, il soggetto fra il
responsabile del procedimento e il tecnico che si reca prima sul luogo, pud disporre, contemporaneamente
alla redazione del verbale che da conto della circostanze, la immediata esecuzione dei lavori entro il limite
di Buro 200.000,00 o comunque di quanto indispensabile per rimuovere lo stato di pregiudizio alla pubblica
incolumita.

2 — L’esecuzione dei lavori di somma urgenza pud essere affidata in forma diretta ad una o pill imprese
individuate dal responsabile del procedimento o dal tecnico, da questi incaricato.

3 — Il prezzo delle prestazioni ordinate ¢ definito consensualmente con Paffidatario; in difetto di preventivo
accordo si procede con il metodo previsto all’articolo 136, comma 5, del D.P.R. 354/99.

4 —1I responsabile del procedimento o il tecnico incaricato compila entro dieci giorni dall’ordine di
esecuzione dei lavori una perizia giustificativa degli stessi e la trasmette unitamente al verbale di somma
urgenza, alla Giunta Comunale, che provvede alla copertura della spesa ed all’approvazione dei lavori.

5 — La somina urgenza pud comungue essere riconosciuta in ogni tempo dalla Giunta Comunale.

6 — Qualora un’opera o unt lavoro intrapreso per motivi di somma urgenza non riporti [’approvazione del
competente organo delila stazione appaltante, si procede alla liquidazione delle spese relative afla parte
dell’opera o dei lavori realizzati.

7 -- A sensi e per gli effetti di quanto disposto dall’art. 191 comma 3 del D.Lgs. 267/2000, per i lavori
pubblici di somma urgenza cagionati dal verificarsi di un evento eccezionale od imprevedibile, ’ordinanza
fatta a terzi & regolarizzata, a pena di decadenza, entro trenta giorni e comunque entro il 31 dicembre
dell’anno in corso se a tale data non sia decorso il predetto termine.

8 — Nei casi in cui il Sindaco intervenga con i poteri di cui all’art. 54 comma 2 del D.Lgs. 267/2000, per
dare immediatamente corso aill’esecuzione di Javori ed opere, pud disporre nella medesima ordinanza che
PPacquisizione delle prestazioni e I’esecuzione dei lavori strettamente necessari avvenga mediante procedura
negoziata anche senza gara informale e pure in deroga alle disposizioni contenute nel presente regolamento.

Art. 20 Entrata in vigore
1 — 1l presente regolamento entra in vigore decorsi 15 giorni dalla data di pubblicazione all’albo pretorio

comunale della relativa deliberazione consiliare di approvazione,
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{ DELIBERAZIONE DEL CONSIGLIO COMUNALE

COMUNE DI SAN LEO
PROVINCIA DI PESARO E URBINO
C OPTA

APPROVAZIONE REGOLAMENTO PER 1 LAVOR], FORNITURE E SERVIZIIN NR. Progr. 51

ECONOMIA, Data 27/12/2004
NR. Protoc.
Seduta NR. 7

Cod. Materia: REG REGOLAMENT! . Contratio: [ ] Si No Cod Ente: CCD/41653

Adunanza STRAORDINARIA Seduta PUBBLICA di PRIMA convocazione in data 27/12/2004 alle ore 21:00.
Il SINDACO ha convocato il CONSIGLIO COMUNALE nella sala della delegazione comunale di Pietracuta, oggi

27/12/2004 alle Ore 21:00 in adunanza STRAORDINARIA di PRIMA Convocazione previo invio di invito scritto a
domicilio, nei modi e termini di all'Art. 125 della Legge Nr. 148 del 1915,

Fatto F'appello nominale risultano:

[ Cognone e Nonie lPre. ” Cognome e Nomle . |Pre.” Cognome e Nome lPre. I
GIORGINI DARIO S VALLONI GIANLUCA S || CARLETTI GIOVANNI N
GUERRA MARIO 1 S| ALESSANDRINI SUSANNA S || MARINO STEFANO N
CAPPELLI NATALINO S || GUERRA MAURO S || POLIDORI SANDRG S
GIACOBBI ANNA MARTA S| SERIPA CIRO GRAZIANO 3

- | BONVICINI CARLA N|| BARONIMAURO N
TOTALE Presentl 9 TOTALE Assenti 4

- Assenti Giustificati i signori :
BONVICINI CARLA, BARONI MAURO, CARLETTI GIOVANNI MARINO STEFANO

Assenti Non Giustificati i signori :
Nessun Consigliere risulta assente ingiustificato.

E presente I'ASSESSORE ESTERNO FARINELLI PAOLA,

Partecipa il SEGRETARIO COMUNALE del Comune, Sigira DOTT. RICCI SANDRO .

In qualita di SINDACO, il Sig. GIORGINI DARIO assume la presidenza e, constatata la Iegahta della adunanza,
dichiara aperta la seduta designando a scrutatori | Consiglieri, sigg. :

L' ordine del giorno, diramato ai Sigg. Consiglieri ai sensi degli Avtt, 125 e 127 della Legge suddetta, por ta la
trattazione dell’ oggetto a retro indicato . Nella segreteria sono depositate le proposte relative, con i documenti
necessari, da 24 ore .
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DELIBERAZIONE DEL CONSIGLIO COMUNALE NR. 51 DEL 27/12/2004

OGGETTO:
APPROVAZIONE REGOLAMENTO PER I LAVORI, FORNITURE E SERVIZI IN

ECONOMIA.

Premesso che con deliberazione C.C. n. 7 del 02/02/1998, { CO.RE.CO n. 737/98) ¢ stato
approvato il regolamento per I’effettuazione di spese in economia;

Dato atto che successivamente a tale approvazione, ’entrata in vigore del D.P.R. 21
Dicembre 1999 n. 554 ¢ della Legge 1 Agosto 2002 n. 166, ha disciplinato in modo diverso la
materia dei lavori pubblici da eseguirsi in economia;

Considerato che al fine di dare attuazione alle disposizioni contenute nelle norme sopra
citate, occorre procedere all’approvazione di un nuovo regolamento le cui previsioni siano.
conformi alla normativa vigente;

Visto il regolamento per i lavori, forniture e servizi in economia, elaborato dal competente
ufficio, ed allegato al presente atto per formarne parte integrante;

Ritenuto opportuno procedere in merito a quanto sopra evidenziato;

Acquisito il parere in ordine alla regolarita tecnica espresso ai sensi dell’art. 49 del D.Lgs.
267/2000;

PROPONE

1) Di approvare, per i motivi evidenziati in narrativa , il Regolamento per i lavori, forniture e servizi
in economia , allegato al presente atto di cui forma parte integrante .

2) Di dare atto che dal momento dell’entrata in vigore del regolamento approvato con il presente
atto, cessera I’efficacia del regolamenio disciplinante la medesima materia approvato con
deliberazione C.C. n. 7 del 02/02/1998 .

PARERE IN ORDINE ALLA REGOLARITA' TECNICA: FAVOREVOLE;
1l Responsabile del servizio
f.to (geom. Pierdomenico Gambuti)
Su proposta del Sindaco, il Segretario Comunale illustra illustra il contenuto del regolamento.
11 Consigliere Polidori invita ad individuare forme di controllo da parte degli assessorati o della Giunta.
Il Consigliere Cappelli richiama le norme del Testo Unico che sanciscono il principio della separazione fra
gestione e controllo, I regolamento affida, conformemente alla Legge, la gestione ai dirigenti, salvo il

potere di controllo degli organi dell’Ente .

Il Sindaco dichiara di passare alla votazione.

IL, CONSIGLIO COMUNALE
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Vista la suestesa proposta di deliberazione corredata dei pareri ai sensi dell’art 49 - comma 1
- del D.Lgs. 267/2000;

Con voti favorevoli all’unanimita, espressi per alzata di mano;

DELIBERA

1) diapprovare integralmente la suestesa proposta.

INOLTRE ,
IL CONSIGLIO COMUNALE

Con separata votazione ed all’unanimita dei voti favorevoli, espressi per alzata di mano;

DELIBERA
- di rendere il presente atto immediatamente eseguibile ai sensi dell'art. 134 - comma 4 - del D.Lgs.
267/00; '
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Art. 1 - Oggetto del Regolamento

1- Il presente regolamento disciplina le modalita, i limiti e le procedure da seguire per
l'esecuzione in economia di lavori, forniture e servizi, di seguito per brevita, unitariamente
intesi sotto il termine di "interventi”.

2- | limiti massimi di importo sono riferiti:

per i lavori alf'art. 24 comma 6, della legge 11.02.1994 n. 109 e successive medificazioni
ed integrazioni;

per le forniture di importo inferiore alla soglia europea- stabilita dall’art. 1, comma 1, D.Igs.
24.07.1992 n. 358;

per i servizi di importo inferiore a quelli previsti dal'art. 1, comma 1, del D.Igs. 17.03.1995
n. 157;

Art. 2 — Modalita di esecuzione in economia

L'esecuzione in economia degli interventi puo avvenire:

in amministrazione dlretta

per cottimi;

Sono in amministrazione diretta i lavori e i servizi per i quali non occorre ['intervento di
alcun imprenditore. Essi sono eseguiti dal personale comunale e da personale
eventualmente assunto, impiegando materiali, mezzi e quanto altro occorra, tutto in
proprieta dell'Ente o in uso; sono eseguiti, aitresi, in amministrazione diretta te forniture a
pronta consegna.

Sono a cottimo gli interventi per i quali si rende necessario, ovvero opportuno, con
procedura negoziata, l'affidamento a imprese o persone fisiche esterne al Comune di San
Leo, con valutazioni a corpo o a misura, o parte a corpo e parte a misura.

[ lavori assunti in amministrazione diretta non possono comportare una spesa complessiva
superiore a 50.000 Euro .

L'importo dei lavori affidati a cottimo non pud superare i 200.000 Euro |

Le forniture ed i servizi sono affidati in economia per un importo non superiore a Euro
214.326.

Art. 3 - Lavori in economia :
1 - Sono eseguiti in economia, a titolo esemplificativo nell'ambito delle categorie generali
di cui all'art. 88 del D.P.R. n. 554/29 e nel rispetto delle norme contenute nel presente
regolamento, i seguenti lavori:

- prime opere per la difesa dalle inondazioni e per lo scolo delle acque di territori inondati,
manutenzione di fossi, rii, torrenti ed altre opere idrauliche;

- riparazioni di strade e aree di inferesse comunale e loro pertinenze per guasti causati da
frane, piogge abbondanti, nevicate e gelate eccezionali, scoscendimenti, corrosione,

stranpamenta ecc.;

- manutenzione dl strade e aree di interesse comunafe compreso lo stendimento della
ghiaia e del pietrisco, l'esecuzione delle asfaltature stradali, le cunette, dgli
attraversamenti, i tombini, le riparazioni ai manufatti, I'innaffiamento, la sistemazione delle
banchine, la regolazione delle scarpate, nonché la manutenzione e ['installazione delia
segnaletica stradale, compresi gli interventi agli impianti semaforici, aiuole spartitraffico,
collegamenti pedonali, di importo non superiore a 50.000 Euro.

- lavori di conservazione, manutenzione, adattamenti e riparazione dei beni comunali



demaniaii e patrimoniali, mobili ed immobilfi, con relativi impianti, infissi ed accessori €
pertinenze, di importo non superiore a 50.000 Euro;

- lavori di conservazione, manutenzione, adattamenti e riparazione di mobili ed immobili,
con i relativi impianti, infissi ed accessori e pertinenze, in uso al Comune di San Leo o
presi in locazione nei casi in cui, per legge o per contratto, le spese sono a carico del
locatario, di importo non superiore a 50.000 Euro;

- manutenzione delle fognature, degli impianti di sollevamento e trattamento e degli
impianti idrici non compresi nella convenzione con Aziende o Enti gestori, di importo non
superiore a 50.000 Euro;

- manutenzione degli impianti di pubblica illuminazione e affini, di importo non superiore a
50.000 Euro; '

- manutenzione dei giardini, viali, piazze pubbliche, impianti sportivi ed elementi di arredo
urbano e parchi gioco, di importo non superiore a 50.000 Euro;

- realizzazione di opere pubbliche di non rilevante complessita di importo non superiore ai
50.000 Euro;

- lavori da eseguirsi d'ufficio a carico degli appaltatori nei casi di inadempienza,
rescissione o scioglimento del contratto o in dipendenza di deficienze o di danni constatati
in sede di collaudo, nei fimiti delle corrispondenti detrazioni effettuate a carico
dell'appaltatore, quando vi & necessita ed urgenza di completare i lavori;

--lavori da eseguirsi d'ufficio a carico dei contravventori alle leggi e ai regolamenti, in
esecuzione di ordinanze del Sindaco e dei Dirigenti o Responsabili;

- lavori, provviste e servizi di qualsiasi natura per i quali siano stati esperiti
infruttuosamente i pubblici incanti o le licitazioni o le trattative private e non possa esserne
differita 'esecuzione;

- lavori necessari per la compilazione dei progetti;

- interventi per la sicurezza sui luoghi di lavoro, protezione civile e salvaguardia della
pubblica incolumita;

- la provvista di materiali occorrenti per I'esecuzione e la realizzazione di opere di cui alle
letiere precedenti. 2

Art. 4 - Forniture e servizi in economia

1 - Sono eseguiti in economia i seguenti servizi e forniture per uffici e servizi comunali o,
comunque, a carico del Comune:

- locazione di locali con attrezzature di funzionamento, eventualmente gia installate, per
I'espletamento di concorsi indetti dai competenti uffici e per l'organizzazione di conveghi,
congressi, conferenze, riunioni od altre manifestazioni cuiturali e scientifiche, guando non
vi siano disponibili idonei locali di proprieta, ovvero per esigenze di pronto intervento in
materia di assistenza pubblica; '

- partecipazione a convegni, congressi, conferenze, riunioni, mostre ed altre
manifestazioni culturali e scientifiche nell'interesse dell'amministrazione, di amministratori
e dipendenti comunitari;

- spese per corsi di preparazione, formazione e perfezionamento del personale,
partecipazione alle spese per corsi indetti da enti, istituti e amministrazioni varie;

- divulgazione di bandi di concorso a mezzo stampa o altri mezzi di informazione;

acquisto di libri, riviste, giornali e pubblicazione di vario genere ed abbonamenti a periodici
e ad agenzie di informazione;

- lavori di traduzione, di copia e di trascrizione nei casi in cui 'amministrazione non possa
provvedervi con il proprio personale,

- lavori di stampa, tipografia, litografia, compresa la fornitura di stampati di normale utilizzo
“da parte degli uffici e servizi comunali;

- spese per cancelleria, riparazioni mobili, macchine ed altre attrezzature d'ufficio, spese di



rappresentanza, ricevimenti, onoranze;

- spese per l'acquisto e la manutenzione di terminali, personal computers, stampanti e
materiale informatico di vario genere, utilizzati da uffici e servizi comunali;

- manutenzione ordinaria, noleggio ed esercizio dei mezzi di trasporto per gli uffici e i
servizi, compreso il rifornimento di carburante;

- polizze di assicurazione;

- provvista di vestiario di servizio e dei dispositivi di protezione individuale ai dipendenti;

- fornitura di beni e servizi per la gestione dei servizi produttivi, per le mense, per il
funzionamento dei servizi sociali, scolastici, culturali e sportivi o di altri servizi istituzionali o
a domanda individuale, nonché fornitura di beni e servizi per la gestione dei servizi
associati;

- provvista di combustibite per il riscaldamento di immobili;

- spese per la fornitura di acqua, gas ed energia elettrica, compresi gli allacciamenti agli
immobili, iluminazione e climatizzazione dei locali;

- spese per la pulizia, derattizzazione, disinfestazione e disinfezione degli immobili, delle
infrastrutture e degli automezzi;

- acquisto di mobili, fotocopiatrici e attrezzature per gli uffici e i vari servizi;

- forniture di giochi, arredo urbanc e accessori per impianti sportivi;

- servizi di vigilanza diurna e notturna per immobili, mobili o servizi comunitari;

- forniture da eseguirsi a carico degli appaltatori nei casi di inadempienza, rescissione o
scioglimento del contratto;

- forniture di qualsiasi natura per i quali siano stati esperiti infruttuosamente i pubblici
incanti o le licitazioni o le trattative private e non possa esserne differita 'esecuzione;

- spese per indagini, studi, rilevazioni;

Art. 5 - Divieto di frazionamento
1 - E' vietato |'artificioso frazionamento degli interventi allo scopo di sottrarli alla disciplina
di cui al presente regolamento.

Art. 6 - Responsabili del servizio e del procedimento

1 - L'esecuzione di interventi in economia viene avviata e disposta, nell'ambito degli
obiettivi e del "budget" assegnato dalla Giunta Comunale, dal responsabile del settore
interessato, che puo affidarla al responsabile del procedimento nominato ai sensi dell'art.
4 della Legge 7-8-1990 n. 241,

Art. 7 - Modalita di affidamento dei servizi e delle forniture in economia

1 - L'affidamento dei servizi e delle forniture in economia avviene mediante gara informalie,
con invito ad almeno tre ditte.

2 - Qualora eccezionali e comprovati motivi dovuti allurgenza o alla specialita
dellintervento rendano impossibile ['esperimento della gara informale, & consentito
derogare al criterio di cui al comma 1 ed effettuare una trattativa diretta con un'unica ditta.
Incltre si prescinde dali'obbligo di chiedere pit offerte o preventivi per interventi contenuti
entro il limite di Euro 10.329,13.

3 - Nel caso di gara informale la richiesta alle ditte dei preventivi/fofferta, effettuata
mediante lettera o altro strumento (telegramma, telefax, ecc.), deve contenere:

* l'indicazione degli interventi da realizzare;

* le modalita di scelta del contraente;

* le caratteristiche tecniche;

* le modalita di esecuzione;

* eventualmente, {a somma massima messa a disposizione dell' Amministrazione;
*linformazione circa l'obbligo dell'assuntore di uniformarsi alle norme legislative e



regolamentari vigenti, nonché la facolta per [I'Amministrazione, di provvedere
all'esecuzione dellobbligazione a spese delle ditte aggiudicatarie e di rescindere il
contratto mediante semplice denuncia, nei casi in cui la ditta stessa venga meno ai pati
concordati; :

* quanto altro ritenuto necessario per meglio definire la natura deffintervento.

4 - Qualora non sia possibile predeterminare con sufficiente approssimazione la guantita
degli interventi o forniture da ordinare nel corso di un determinato periodo di tempo, non
superiore comungue alf'anno finanziario, possono richiedersi preventivi di spesa od offerte
di prezzi validi per il periodo di tempo previsto, procedendo poi a singole ordinazioni, man
mano che il fabbisogno si verifica, rivolte alla persona o impresa che ha presentato |l
preventivo pill conveniente. In questo caso l'ente si riserva la facoltd di recedere
dallassegnazione in caso di aumenti superiori al 5%. Per lindividuazione delle migliori
offerte pud seguirsi sia il sistema del prezzo pil basso, determinato medianie offerta a
prezzi unitari o a corpo, che quelio dell'offerta economicamente pill vantaggiosa,
valutando anche se necessario efo opportuno, modalita, tempi di esecuzione e
caratteristiche tecniche efo qualitative. In quest'ultimo caso, ia richiesta di preventivo deve
indicare anche i criteri di valutazione. :

5 — Allorché si proceda mediante gara informale, il responsabile del settore assistito da
due dipendenti comunali, redige il verbale delle operazioni di gara. Tale verbale e
approvato mediante la determinazione con la quale viene assunto il relativo impegno di
spesa. Per I'affidamento delle forniture e i servizi entro it limite di 20.000 Euro, nel caso in
cui il responsabile ritenga di instaurare una procedura concorsuale, delle indagini
compiute si dara atto nella determinazione di assunzione del relativo impegno di spesa.

6 - Per forniture e servizi di importo superiore a Euro 10.329,14, l'affidamento deve essere
perfezionato mediante contratto in forma pubblica o mediante scrittura privata .

7 - Per le forniture ed i servizi a carattere confinuativo, il responsabile di servizio si riserva
la facoltd di non perfezionare il contratto in forma pubblica o mediante scrittura privata
anche autenticata anche per importi complessivi superiori al limite sopraindicato.

Art. 8 - Lavori in economia mediante amministrazione diretta

1 - Quando gli interventi vengono eseguiti con il sistema del'amministrazione diretta, il
responsabile del procedimento, ove non sia possibile eseguire i medesimi con il personale
dipendente, richiede l'assunzione di personale straordinario secondo il regolamento di
accesso agli impieghi della Comune o mediante ricorso al lavoro interinale.

2 - Egli provvede altresi all'acquisto del materiale ed ai mezzi d'opera necessari, nonché
all'eventuale noleggio dei mezzi necessari per la realizzazione dellopera con le modalita
di cui al precedente articolo.

3 - | materiali, gli attrezzi, i mezzi d'opera e di trasporto necessari, sono forniti secondo
l'ordinazione disposta dal responsabile del procedimento con le modalita fissate dal
regolamento di contabilita. -

Art. 9 — Lavori affidati mediante cottimo

1 - Nel coftimo l'affidamento dei lavori & preceduto da indagine di mercato fra almeno
cinque imprese ai sensi dell'art. 78 del D.P.R. 21.12.1999, n. 554; per i lavori di importo
inferiore a Euro 20.000, si pud procedere ad affidamento diretto.

2 - Per i lavori-di importo inferiore a Euro 10.329,14) il contratto di cottimo si perfeziona
con la sottoscrizione in calce alla determinazione di affidamento, mentre per importi
superiori viene stipulato apposito contratto in forma pubblica o mediante scrittura privata
anche autenticata.



| 'atto di cottimo deve indicare:

1. P'elenco dei lavori e delle somministrazioni;

2. i prezzi unitari per i lavori e per le somministrazioni a misura e I''mporto di quelle a
corpo;

3. le condizioni di esecuzione;

4. il termine di ultimazione dei lavori:

5. le modalita di pagamento;

6. le penalita in caso di ritardo e il diritto delia stazione appaitante di risolvere in danno il
contratto, mediante semplice denuncia, per inadempimento del cottimista ai sensi dell'art.
120 del D.P.R. n. 554/99.

3 ~ Per la realizzazione di lavori sino all'importo di Euro 20.000 le imprese dovranno
presentare il cerlificato di iscrizione alla Camera di Commercio, menire per importi
superiori dovra essere inoltre prodotta unautocertificazione da cui risulti if possesso dei
requisiti di cui all’art. 28 del D.P.R. 34/2004

Art. 10 Contabilizzazione dei lavori

1 - | lavori eseguiti in economia sono contabilizzati a cura del responsabile del settore, o
del procedimento o del direttore dei lavori.

Per il sistema di amministrazione diretta e per le forniture di materiali, con verifica
effettuata a cura del responsabile del settore/servizio delle bolle e delle relative fatture;

per i lavori eseguiti mediante cottimo fiduciario, su un registro di contabilita e atti relativi
ove vengono annotati i lavori eseguiti, quali risultano dai libretti delle misure, in stretto
ordine cronologico.

Art. 11- Lavori non contemplati nel progetto

1 - Quando nel corso dei lavori risultino necessarie nuove opere o forniture non previste, i
nuovi prezzi vengono determinati ragguagliandoli ad altri previsti nella perizia/progetto per
tavori consimili oppure ricavandoli da nuove analisi.

2 - Tali nuovi prezzi sono approvati con apposito atio del responsabile del servizio.

Art. 12 Perizie di variante e suppletive
1 - Ove durante I'esecuzione dei lavori in economia si riconosca insufficiente la spesa
impegnata, il responsabile del servizio/settore provvede ad integrare l'mpegno di spesa
gia assunto con le modalita previste dal D.Lgs. 18.8.2000 n. 267 — parte seconda e dal
Regolamento di contabilitd. In tal caso il Direttore lavori efo il responsabile del
procedimento sottoporra alf Amministrazione una relazione in ordine:

* alla variante proposta;

* al motivi e cause che ne hanno determmato la necessita;

* all'eventuale importo di spesa aggiuntivo.
2 - In nessun caso la spesa complessiva dei lavori potra superare quella debitamente
autorizzata nei limiti di 200.000 Euro.

Art. 13 Liquidazione dei lavori effettuati mediante cottimo

1 - I lavori sono liguidati, in base a stati di avanzamento e conto finale, dal responsabile
del servizio/del procedimento.

2 - Al conto finale deve essere allegata la documentazione giustificativa della spesa ed
una relazione del direttore dei lavori nella quale vengono indicati:

i dati del preventivo/progetto e relativi stanziamenti;

le eventuali perizie suppletive;

I'impresa che ha assunto il cottimo:

'andamento e lo sviluppo dei lavori:



le eventuali proroghe autorizzate;

le assicurazioni degli operai;

gli eventuali infortuni; -

i pagamenti in acconto;

io stato finale e il credito dell'impresa,

i fermini per il collaudo ove necessario;

le eventuali riserve dell'impresa;

I'attestazione della regolare esecuzione dei lavori.

3 - 1l conto finale dei favori che non hanno richiesto modalitd esecutiva di particolare
complessita pud essere redaito a tergo della fattura dal Direttore dei Lavori, con
I'attestazione della regolare esecuzione delle prestazioni.

Art. 14- Pagamento dei lavori eseguiti in amministrazione diretta

1 - I pagamento dei lavori in amministrazione diretta & effettuato con atto di liquidazione
del responsabile del servizio.

2- La retribuzione del personale straordinario eventualmente impiegato, & corrisposta
mensilmente, al netto delle ritenute prescritte, in concomitanza con il pagamenio degli
stipendi del personale dipendente.

3 - 1l pagamento delle forniture di materiali, mezzi d'opera, noli, ecc. avviene nel rispetio di
quanto previsto dal regolamento di contabilita, sulla base di fatture presentate dai creditori,
unitamente ail'ordine di fornitura.

Art. 15 Collaudo dei Javori

1 - La Giunta Comunale pud disporre il collaudo delle opere eseguite, anche con incarico
a tecnici esterni. '

Art. 16 Ordinazione e liquidazione di forniture e servizi '

1 - Le forniture ed i servizi sono disposti mediante apposito atto di ordinazione, rilasciato a
cura del responsabile del procedimentio, numerato progressivamente, e contenente
almeno; _

a) la descrizione dei beni o servizi oggetto dell'ordinazione;

b} la quantita e il prezzo degli stessi con l'indicazione dell'l.V.A.;

c) gli estremi contabili (capitolo, impegno, provvedimento di assunzione, ecc.),

d) l'ufficio referente ed eventuali altre indicazioni utili al fornifore o opportune;

2 - |l responsabile del procedimento, dopo avere ottenuto il visio di regolarita
dellintervento da parte deli'Ufficio o servizio competente, verifica la corrispondenza della
fornitura all'ordine, sia per quanto riguarda la qualita che la congruita dei prezzi, riportando
sulla fattura:

a) il numero dell'atto di ordinazione;

b) la destinazione dei beni forniti;

c) il proprio benestare sulla liquidazione.

3 - La liquidazione di tali interventi viene effettuata in base a fattura emessa nei modi e nei
termini di legge o a documento fiscalmente valido con le modalita previste dal regolamento
di contabilita.

Art. |7 Garanzie

1 - Le imprese affidatarie sono di norma esonerate dalla prestazione della garanzia
fideiussoria a fronte degli obblighi da assumere con stipula del contratto per gli appalti di
importo inferiore a Eurc 10.329,14.



Art. 18 Inadempimenti

1 - Nel caso di inadempienza per fatti imputabili al soggetto od allimpresa cui é stata
affidata l'esecuzione dei lavori, ['Amministrazione, dopo formale ingiunzione a mezzo
lettera raccomandata con avviso di ricevimento rimasta senza esito, pud disporre
I'esecuzione di tutto o parte del lavoro, a spese del soggetto dellimpresa, salvo 'esercizio,
da parte dell'lAmministrazione, dell'azione per il risarcimento del danno derivante
dali'inadempienza. -

2 - Nel caso di inadempimento grave 'Amministrazione pud altresi, previa denuncia scritta,
procedere alla risoluzione del contratto, salvo, sempre, il risarcimento dei danni subiti.

Art. 19 Provvedimenti nei casi di somma urgenza ‘

1 - In circostanze di somma urgenza che non consentono alcun indugio, it soggetto fra il
responsabile del procedimento e il tecnico che si reca prima sul lucgo, puo disporre,
contemporaneamente alla redazione del verbale che da conto delle circostanze, la
immediata esecuzione dei lavori entro il limite di Euro 200.000 o comungue di quanto
indispensabile per rimuovere lo stato di pregiudizio alla pubblica incolumita.

2 - L'esecuzione dei lavori di somma urgenza pud essere affidata in forma diretta ad una
o pit imprese individuate dal responsabile del procedimento o dal tecnico, da questi
incaricato.

3 - W prezzo delle prestazioni ordinate & definito consensualmente con laffidatario; in
difetto di preventivo accordo si procede con il metodo previsto all’articolo 136, comma 95,
del D.P.R. n. 554/99.

4 - |l responsabile del procedimento o il tecnico incaricato compila entro dieci giorni
dallordine di esecuzione dei lavori una perizia giustificativa degli stessi e la frasmette,
unitamente al verbale di somma urgenza, alla Giunta Comunale, che provvede alla
copertura della spesa e alla approvazione dej lavori.

5 — La somma urgenza pud comundgue essere riconosciufa in ogni tempo dalla Giunta
Comunale

6 - Qualora un'opera o un lavoro intrapreso per motivi di somma urgenza non riporti
'approvazione del competente organo della stazione appaltante, si procede alla
liguidazione delle spese relative alla parte dell'opera o dei lavori realizzati.
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